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 :بيريون للحساب الختامىاالى نظام هي مقدمة

 

 

 .   الختامياعداد الحساب و   عمليات تحضير  لأتمته الكرتونينظام هايبريون هو نظام 

 يقوم النظام بالعمليات الاتيه: 

 عملية جمع البيانات وتحسين عمليات تسوية البيانات مع الجهات و ترحيلها.  29أتمتة نموذج  ▪

أتمتة عملية إعداد التقارير في تطبيق واحد لتقارير الحساب النهائي والتقارير الأخرى وفقًا لدليل   ▪

 الحسابات الحالي والجديد. 

الهايبريون في طبقة التقارير من خلال تكامل البيانات المجدول وعند  ونظام  NTISعملية ربط نظام  ▪

الطلب ، والقدرة على التحقق من إدخالات التعديل مقابل توافر الأموال وكذلك الترحيل الآلي  

 للتعديلات أثناء تقديم البيانات إلى وزارة المالية. 

 

 تقديم "إدارة العمليات التلقائية" عن طريق إدخال عملية الحساب النهائي والتحقق من صحة
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   على التطبيق الخاص بكالدخول 
 

 

 الدخول على الرابط التالي من خلال متصفح إكسبلور   

 

https://hfmprod.mof.gov.sa/workspace/index.jsp 

 

 

 

 

 

 السر وكلمةادخل اسم المستخدم 
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   على التطبيق الخاص بكالدخول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعدادات النظام  
 ائي نظام الهيبيرون لفتح النظام تلق لتحديد  الخطواتيتم اتباع هذه 

 

 

 "تفضيلات"  اختر "ملف" 

 

 

 

 

 

 " Accountsم اختر "ث   واختر "تطبيق" اضغط على "عام"

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 شاشة التطبيق 

1 

 ” “Accounts"توحيد"  "تطبيقات"   "استكشاف" 
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 (29اعداد التقارير الشهرية والسنوية )نموذج  خطوات
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

بدء عملية الاقفال من قبل  

مستخدمى وزارة المالية ادارة 

 الحسابات 

يقوم المستخدم باختيار ادارة 

العمليات من قائمة المهام الخاصة 

 بالاقفال الشهرى / السنوى 

يقوم بتحديد زاوية العرض الخاصة به  

 من خلال تحديد الاتى:

 السيناريو  

 السنة  

 الفترة 

الجهات )الجهة( : حيث يمكنه اختيار  

قطاع او مجموعة جهات او كافة 

 الجهات 

كما   مليةالعتكون  -النتيجه :

 بالشاشة لم تبدأ بعد 
 

 
 

< --يقوم المستخدم بتحديد الجهة 

 < بدء --< ادارة العمليات --الاجراءات 
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ستظهر للمستخدم شاشة اخرى كما 

   امامكهو موضح 

سيقوم المستخدم بادخال ملاحظات 

الخاصة بالفترة ان وجد و   تعليماتالاو 

 يمكنه ايضا ارفاق مستندات 

يتم ارفاق المستندات اللتى تم رفعها  

مسبقا الى المستندات الخاصة 

 بالاقفال فقط 

  
 

 

تم ملاحظة تغير حالة مستوى 

المراجعة الى اول مرور حيث يتمكن  

مستخدموا النظام من الجهات بدء 

مراجعة البيانات الخاصة بهم من خلال 

 الخطوات التالية 
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عملية مراجعة البيانات الخاصة بالميزانية المعتمدة و الميزانية المعدلة الخاصة بكل جهة متضمنا 

 المناقلات و التعزيزات 

 

 يقوم المستخدمين بفتح نموذج تعديلات الميزانية من قائمة المهام حيث يمكنه مراجعة البيانات التالية : 

 الميزانية المعتمدة  

 المناقلات على مستوى البند و المشروع( المناقلات )رصيد 

 ضافية على مستوى البند و المشروع( التعزيز )رصيد التعزيز والاعتمادات الا

 رصيد الميزانية المعدلة بعد المناقلات و التعزيز 
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 نموذج تعديلات الميزانية

 

يقوم المستخدم بفتح النموذج من قائمة   -1

مالمها  

يقوم كل مستخدم بتحديد زاوية العرض  ثم  -2

 باختيار التالى : 

 السنة  

 الفترة 

عرض البيانات )شهرى ، ربعى ، نصف سنوى ،  

 سنوى( 

الجهة )يمكن لمستخدم الجهة اختيار الجهة  

الخاصة به فقط حيث انه لا يمكنة تحديد اي  

جهة اخرى بتطبيق عناصر امان البيانات الخاصة 

 فى النظام( 

يقوم كل مستخدم بمراجعة البيانات كما  ثم  -3

تم تحميلها من النظام المالى لوزارة المالية ،  

وفى حال وجود اختلاف فى البيانات المسجلة  

فى النموذج و البيانات المسجلة فى دفاتر  

الجهة للميزانية او للمناقلات ، يقوم المستخدم 

باقتراح تعديل على البيانات السابق ذكرها و  

نه ايضاً ذكر شرح تفصيلى و ارفاق  يمك

المستندات الداعمة لمقترح التعديل و يقوم 

 بتقديم البيانات. 

مثال : مناقلة داخلية لم يتم اخطار وزارة المالية 

بها او مناقلة تم رفضها من قبل وزارة المالية و 

 لم يتم اخطار بها الجهة. 
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الدخول لنص الخلية لكتابة الملاحظات او 

 الشرح الخاص بالتعديل المقترح 
 

 
 

 اكتب الاقتراح الذى تريد
 

 ارفاق المستندات الداعمة للتعديل المقترح

الى  يتم ارفاق المستندات التى تم رفعها مسبقا 

 المستندات الخاصة بالاقفال فقط
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عملية مراجعة البيانات الخاصة بالتقارير الشهرية  

 (29والسنوية )نموذج 
 السنوية من قائمة المهام حيث يمكنه مراجعة البيانات التالية : –يقوم المستخدمين بفتح نموذج التقارير الشهرية 

 الميزانية المعتمدة  

 المناقلات على مستوى البند و المشروع( المناقلات )رصيد 

 التعزيز )رصيد التعزيز والاعتمادات الضافية على مستوى البند و المشروع( 

 رصيد الميزانية المعدلة بعد المناقلات و التعزيز  

 اجمالى الرصيد الفعلى الدائن 

 اجمالى الرصيد االفعلى المدين 

 اجمالى الرصيد الفعلى للبند او المشروع 

 النقدية ) الرصيد المدفوع فعليا للمصروفات و المحصل فعليا للايرادات(  حركة

 الاعتماد المتاح )الميزانية المعدلة مطروحا منها الارصدة الفعلية حتى تاريخه( 
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يقوم المستخدم بفتح النموذج من 

 قائمة المهام

كل مستخدم بتحديد زاوية يقوم 

 العرض باختيار التالى :

 السنة  

 الفترة 

عرض البيانات )شهرى ، ربعى ، نصف 

 سنوى ، سنوى( 

الجهة )يمكن لمستخدم الجهة اختيار  

الجهة الخاصة به فقط حيث انه لا  

يمكنة تحديد اي جهة اخرى بتطبيق  

عناصر امان البيانات الخاصة فى 

 النظام( 

 

يقوم كل مستخدم بمراجعة ثم 

البيانات كما تم تحميلها من النظام  

المالى لوزارة المالية ، وفى حال وجود 

المسجلة فى  اختلاف فى البيانات 

النموذج و البيانات المسجلة فى  

دفاتر الجهة للارصدة الفعلية ،  

يقوم المستخدم باقتراح تعديل  

على البيانات السابق ذكرها و 

شرح تفصيلى و  يمكنه ايضاً ذكر 

ارفاق المستندات الداعمة لمقترح  
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يقوم المستخدم بادخال التعديل 

فى الخلية المخصصة للبند او 

 المشروع  

   

 

 

 

 

 

 

 

يقوم المستخدم بتقديم البيانات 

 للنظام 

 

 

 

 

 

 

 

 

عمل احتساب لعرض اثر اقتراح  ثم 

 التعديل للمستخدم 
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يقوم المستخدم بالضغط على هذه  

العلامات فى حالة حزف الصفوف و 

 الاعمدة التى لا يوجد فيها بيانات:

اضغط عليه فى حالة حزف الزر الاول: 

 صفوف فقط لا

اضغط عليه فى حالة حزف الزر الثانى: 

 عمدة فقط لاا

ف  ذحاضغط عليه فى حالة الزر الثالث: 

 الصفوف و الاعمدة  
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 شىء  حذفلا شىء: تعنى لا ت

No Dataالصفوف او الاعمدة   ذف: تعنى اح

 التى لا توجد فيها بيانات 

الصفوف او الاعمدة التى يوجد  ذفصفر: اح 

 فيها قيم صفرية 

الصفوف او   ذفبدون بيانات و صفر: اح

الاعمدة التى يوجد فيها قيم صفرية و التى  

 لايوجد فيها بيانات ايضا 

الصفوف او الاعمدة الغير   ذفغير صالح: اح

 صالحة 

الصفوف او   ذفغير صالح و بدون بييانات: اح

 يوجد بها  و التى لا  الاعمدة الغير صالحة

 بيانات 

الصفوف او الاعمدة   ذفغير صالح و صفر: اح

 الغير صالحة و التى يوجد فيها قيم صفرية 

ذف  غير صالح و بدون بييانات و صفر : اح 

الصفوف او الاعمدة الغير صالحة و التى لا  

 يوجد بها بيانات و قيم صفرية
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يمكن كتابة الملاحظات او الشرح الخاص  

بالتعديل المقترح فى نص الخلية الخاصة  

بالبند او المشروع / البرنامج المراد 

 تعديله 
 

 

يحدد المستخدم تسمية نص الخلية الخاص  

 بالشرح  

 حرف فى نص الخلية   2000يمكن كتابة حتى 
 

 

 ارفاق المستندات الداعمة للتعديل المقترح 

يتم ارفاق المستندات التى تم رفعها مسبقا  

 الى المستندات الخاصة بالاقفال فقط 
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 الملاحظة  تم عرض
 

 

 شاشة ارفاق المستند
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و  للإدارةمستوى مراجعة البيانات   عملية ترقية

 وزارة المالية لمستخدمي
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يقوم المستخدم باختيار ادارة العمليات من 

قائمة المهام الخاصة بالاقفال الشهرى /  

 السنوى  

يقوم بتحديد زاوية العرض الخاصة به من خلال  

 تحديد الاتى:

 السيناريو  

 السنة  

 الفترة 

الجهات )الجهة( : حيث يمكنه اختيار قطاع او 

 مجموعة جهات او كافة الجهات 

 

تكون الجهات كما بالشاشة فى مستوى  

 مراجعة اول مرور  
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< ادارة  --< الاجراءات --يقوم المستخدم بتحديد الجهة 

 < ترويج  --العمليات 

 ستظهر للمستخدم شاشة اخرى كما هو موضح ادناه 

 يقوم المستخدم بتحديد مستوى المراجعة 

 مستخدمى الجهة       1مستوى المراجعة 

 مراجعى الجهة        2مستوى المراجعة 

مستخدمى ادارة الحسابات       3مستوى المراجعة 

 بوزارة المالية 

مدير قطاع فى ادارة        4مستوى المراجعة 

 الحسابات بوزارة المالية 
 

 

 

سيقوم المستخدم بادخال ملاحظات او 

تعليمات الدء الخاصة بالفترة ان وجد و يمكنه 

 ايضا ارفاق مستندات

 

يتم ارفاق المستندات اللتى تم رفعها مسبقا  

 الى المستندات الخاصة بالاقفال فقط 
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33 

34 

تم ملاحظة تغير حالة مستوى 

المراجعة الى مستوى المراجعة 

الذى تم تحديده حيث يتمكن 

مستخدموا النظام من فى مستوى  

المراجعة الاعلى قى بدء مراجعة  

البيانات الخاصة بهم من خلال 

 الخطوات السابقة  

 

 

 

 

يمكن للمراجع رفض البيانات او  

التعديلات المقترحة و ارسالها مرة 

توى مراجعة اقل عن اخرى لمس

< رفض كما --طريق ادارة العمليات 

 هو موضح اعلاه و ذكر سبب الرفض  
 

تم ملاحظة تغير حالة مستوى 

المراجعة الى مستوى المراجعة 

الذى تم تحديده حيث يتمكن 

مستخدموا النظام من فى مستوى  

المراجعة الاعلى قى بدء مراجعة  

البيانات الخاصة بهم من خلال 

 خطوات السابقة  ال

 

 

 

 

يمكن للمراجع رفض البيانات او  

التعديلات المقترحة و ارسالها مرة 

اخرى لمستوى مراجعة اقل عن 

< رفض كما --طريق ادارة العمليات 

 هو موضح اعلاه و ذكر سبب الرفض  

 

  
 

تم ملاحظة تغير حالة مستوى 

المراجعة الى مستوى المراجعة 

الذى تم تحديده حيث يتمكن 

مستخدموا النظام من فى مستوى  

المراجعة الاعلى قى بدء مراجعة  

البيانات الخاصة بهم من خلال 

 الخطوات السابقة  

 

 

 

 

يمكن للمراجع رفض البيانات او  

التعديلات المقترحة و ارسالها مرة 

توى مراجعة اقل عن اخرى لمس

< رفض كما --طريق ادارة العمليات 

 هو موضح اعلاه و ذكر سبب الرفض  

 

  
 

تم ملاحظة تغير حالة مستوى المراجعة  

الى مستوى المراجعة الذى تم تحديده  

حيث يتمكن مستخدموا النظام من فى  

مستوى المراجعة الاعلى قى بدء مراجعة 

البيانات الخاصة بهم من خلال الخطوات  

 السابقة  
 

يمكن للمراجع رفض البيانات او التعديلات  

المقترحة و ارسالها مرة اخرى لمستوى  

< --مراجعة اقل عن طريق ادارة العمليات 

رفض كما هو موضح اعلاه و ذكر سبب  

 الرفض 
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يمكن للمراجع متابعة العمليات و المرفقات 

 من خلال تقرير محفوظات العمليات 
 

35 

 

  فيالتقرير الخاص بالجهة 

 العمليات   ادارة
 

36 

Restricted



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 عملية تجميع البيانات الاصدار الحساب الختامي المجمع
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يقوم المستخدم باختيار ادارة العمليات من قائمة  

 المهام الخاصة بالاقفال الشهرى / السنوى  

يقوم بتحديد زاوية العرض الخاصة به من خلال  

 تحديد الاتى:

 السيناريو  

 السنة  

 الفترة 

الجهات )الجهة( : يجب ان يكون الاختيار قطاع او 

 مجموعة جهات او كافة الجهات 

يقوم المستخدم باختيار ادارة العمليات من على  

 < توحيد الكل  --< توحيد --الجهة 
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 عملية تحميل ملحقات الاقفال الى النظام 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يقوم المستخدمين بفتح حافظة 

ملفات ملحقات الاقفال الخاصة 

بالجهة ثم يقوم باختيار تحميل 

 ملفات خاصة  

يتم تحديد الملفات من الملفات 

الخاصة و يختار على كلاس الامان 

لتاكيد على سرية البيانات الخاصة 

 بالجهة  
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 البيانات عملية تحميل وموائمة 
 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  "Data"ادارة"   اختر "استكشاف" 

management"    "سير العمل" 
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 موائمة البيانات 
 

 تم بناء موائمة البيانات بشكل مجمع فى موقع واحد لتسهيل عملية تحديث الموائمة لتحميل البيانات. 

 لعمل تحديث فى الموائمة يجب الدخول لذلك الموقع عبر الخطوات التالية:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اختر "البعد" للإضافة او التعديل بالنسبة  

، ثم اضغط   Mapping لعملية الموائمة

 "حفظ"   

 اختر "الموقع" لتحميل البيانات 
 

  "Data"ادارة"   اختر "استكشاف" 

management"    "سير العمل" 

من بحث و  ["   PARENT_LOC اختار "

 ]تحديد: الموقع

 

 

42 

43 

Restricted



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"قاعدة اختر 

  تحميل البيانات"

 للتنفيذ 
 

 

لتنفيز تحميل البيانات, اضغط على "قاعدة 

تحميل البيانات" تحت قائمة )تحميل  

 البيانات( 

 اختر "الموقع" لتحميل البيانات 
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 اضغط عتى "تنفيز" واختر الاوضاع الاتية:

  ✓الاستيراد من المصدر 

 ✓التصدير الى الهدف

 شهر البداية   بداية الفترة 

 شهر النهاية  نهاية الفترة

 اللقطة وضع الاستيراد

 دمج  وضع التصدير

 "تشغيل" اضغط على زر 
 

 

 

قائمة  " تحت بيانات العملية اضغط على"

"المهام" ,لكى تتابع   " فيتحميل البيانات“

حالة سريان عملية التحميل و تفقد سجل 

تحت عمود  " إظهار"التنفيذ .واضغط فوق 

لمشاهدة سجل التنفيذ والتحقق   "السجل"

 ". خطوة العملية"من 
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 موائمة البيانات 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Go to folder for batch files for all 

data loads on 10.13.80.4 at 

location-   D:\MOF_Integration\Data_

Integration 
 

 

 

ى ترى البيانات الصادرة و الواردة, لك

منصة عمل تحميل اضغط على "

" تحت قائمة "تحميل البيانات

 قائمة "المهام". فيالبيانات" 

اختر "الموقع", "الفترة" و 

"التصنيف" لتحميل البيانات.  لو لم  

عملية   فياخطاء  أييظهر 

هذا يعنى نجاح عملية  التحميل،

البيانات كالصورة   و ورودصدور 

 بالأسفل 

تحميل  فيحالة وجود خطاء  في

البيانات, شاشة تصحيح الخطاء  

سوف تظهر الخطاء الذى يجب ان 

البيانات من اجل تحميل  إصلاحهيتم 

 بنجاح   
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 التقارير
 

 

 

 

 

 
 

 

جدد فترة البداية و فترة النهاية فى ملف  

" YearMonth.txt لتنفيز ال " batch 

 windows batch اضغط مرتين على  "

file   لتنفيز قاعدة تحميل البيانات للفترة "

 " YearMonth.txt المحددة فى ملف "

   ”FDMEE“  فى فحص  بيانات العملية " "

 تحميل البيانات و سجل التنفيذ لحالة سريان
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 اضغط على زر الاستكشاف

[Explore]   لكى تصل الى المجلدات 
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 عملية تحميل المجلد الاول و الثاني 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

اضغط على زر "مجلدات الحساب  

" لكى تصل الى  الختامي

 المجلدات
 

 

 
  الاول تحميل المجلد

 

 

يجب  الاول:  المجلد  لتحميل 

 " KSA" ارعليك اختي
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 ثاني ال تحميل المجلد
 

 

: يجب عليك  الثانيلتحميل المجلد 

 _.Big Book”اختير "
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 عملية عرض التقارير بشكل فردى
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الختامي اختر تقارير الحساب 
 

 

 تريد عرضه  الذي التقريراضغط على 
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 الذي،تقرير زاوية العرض لل اختيار

 مثال: "السنة" و "الشهر" و "الجهة"

 

 

  وعندسيتم فتح التقرير 

  تحميل التقرير لنسخة

PDF 
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 تقارير المجلد الاول
 

 
 

 

المجلد الاول
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 تقارير المجلد الثاني 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

المجلد الثانى
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 شـكـرا  

 ف تحت إشرا
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