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   ملف المورد  إضافة
 القطاع الخاص 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 مايو  27 :التاريخ

 الأول  :الإصدار
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 03..........................................................................................................................  المقدمة 
 04......  ................................................................................................... الاستخدامإرشادات 

 
  

 الفهرس 
 

 إضافة ملف مورد
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 وصف الخدمة 
مع   إلكترونيًا بالربط لى تمكين الجهات الحكومية من التقديم على طلبات إضافة المستخدمين في النظام )كمورد حالي(،إ تهدف هذه الخدمة 

 خدمة وزارة التجارة لجلب بيانات السجل التجاري. 
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 إرشادات الاستخدام 

   .الملف الشخصي ثم النقر على )تغيير المنشأة( أيقونةمن خلال الشاشة الرئيسية يتم الدخول على -1

 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   .يقونة )استكمال البيانات( أمن خلال شاشة ملفات المورد يتم النقر على  -2

 
 

  

 



                                                                                                                                                      

5 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ملف(.  اختر) على رفاق المرفقات المطلوبة من خلال النقرإدخال البيانات الأساسية الإلزامية مثل )وصف النشاط( وإيتم -3
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 . الموضح في الشاشة التاليةيقونة الموضحة في الجدول دخال معلومات العنوان الإلزامية من خلال النقر على الأإيتم -4
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 ملاحظة* 
 كمال بيانات العنوان الوطني في منصة سبل. إلابد من 

 

 
 
 
 
 
 
 

 . حفظ() يقونة أعلى   النقر ثم  صندوق البريد( – الفاكس  –)رقم الهاتف   دخال البيانات المطلوبةإمنبثقة يتم  شاشةتظهر  -5
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 (. إلزامية)خانة غير  أدناه الموضحة  الأيقونةة البيانات المطلوبة من خلال النقر على ئ لتعب  (المنشأة مالكين)شركاء/  صفحة يتم الدخول على -6
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 . في الجدول  ليتم عكسها (حفظ )يقونة أوالنقر على   ،دخال البيانات المطلوبةإيتم ، ومنبثقة شاشةتظهر  -7
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 ملاحظة*

 
 
 
 
 
 

 . )خانة غير إلزامية(  أدناهالموضحة  الأيقونةيتم الانتقال للصفحة التالية )مدراء السجل( والنقر على -8
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 . يقونة )حفظ( أمنبثقة يتم تعبئة البيانات المطلوبة والنقر على  شاشةتظهر  -9
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 لزامية( إ)خانة غير . يقونة )حفظ( أثم النقر على  في الشاشة التالية البيانات الإضافية كما هو موضح  إلى صفحة يتم الانتقال -10
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 . يقونة )إضافة مسؤول( أالنقر على  من خلال )البيانات الأخرى( وتعبئة البيانات المطلوبة  صفحة لى إيتم الانتقال -11
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 . يقونة )حفظ(أمنبثقة يتم تعبئة البيانات المطلوبة والنقر على  شاشة تظهر -12
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 . كما هو موضحيقونة )إضافة نشاط( أم النقر على يت -13
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 . يقونة )حفظ( أالنقر على و  ثم اختيار البيانات المطلوبة من القائمة المنسدلة-14

 
 
 
 
 

 لى )ملف مكتمل(. إتتغير حالة الملف حفظ البيانات الإلزامية   كمالإ بعد-15

 

 

 
 
 
 

 رًا شك
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 ف تحت إشرا 


