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 2024 مارس :التاريخ

 2 :الإصدار
 

 الرد على طلب الشراء –سوق اعتماد 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

السلع والخدمات التي   إلىمن الوصول  تمكنهممقدمة للجهات الحكومية  الكرتونيةهي منصة  اعتمادمنصة سوق 

 :بهدف اعتمادمنصة في  الإطارية الاتفاقياتإطار في  الموردينيقدمها 
 

 . للجهات الحكومية شراء المباشرتسهيل إجراءات ال  •

 .الإنفاقزيادة كفاءة  • 

 
 
 

شراءم طلب اللااست  
 

  على ضأو الرف عليها بالقبول  الحكومية، والردء الواردة من الجهات شراورد من استعراض طلبات اللمكن هذه الخدمة امت

من قبل   مقترحمن قبل الجهة الحكومية أو تحديد تاريخ  المحددموعد التسليم  في المحددةبالكميات  المنتجاتإرسال 

 .المورد

 
 
 
 
 

 عمل الخدمة  رسي

 
 
 

  
 

  
 
 
 
 
 

 مقدمة 

تسجيل الدخول  

 لنظام اعتمد 

الدخول الى  

السوق  

 الإلكتروني 

الدخول الى كافة 

 أوامر الشراء 

إرسال طلب  

تأكيد طلب 

الشراء للجهة 

 الحكومية 

استعراض  

 التفاصيل 

الدخول الى  

الخدمة الذاتية 

 للموردين



                                                                                                                                                      

                   

 
 
 
 
 
 
 

 إرشادات الاستخدام

زر "تسجيل الدخول"، بعد ذلك ستظهر صفحة  ىثم يتم النقر عل  :نصةمال ىللذهاب إل اليالرابط الت إلىيتم التوجه  -1

رور  م" وإدخال كلمة الي"التال  علىيتم اختيار مستخدم أعامل ثم يتم إدخال رقم الهوية ثم النقر   خلالهاتسجيل الدخول ومن 

 .مؤسساتلوا  شركاتلل  لموحدبوابة النفاذ ا في زر "دخول" علىوالنقر 

 

 
 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

بالإمكان كذلك تسجيل الدخول عبر  ( تسجيل الدخول( ومن ثم النقر على ايقونة) رقم الهوية وكلمة المرور يتم إدخال ) -3

 نفاذ كما هو موضح بالصورة

 

 

 

 

 
 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 
 
 
 
 
 
 

 كما هو موضح بالصورة (الإلكترونيالسوق )بعد تسجيل الدخول يتم النقر على الخانة بأعلى اليسار ومن ثم اختيار  -4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



                                                                                                                                                      

                   

 
 

 كما هو موضح بالصورة( الخدمة الذاتية للموردين)يتم النقر على  الإلكترونيبعد الدخول للسوق -5

 

 

 
  



                                                                                                                                                      

                   

 

  من خلال كافة أوامر الشراء كما هو موضح بالصورة (جديد)يتم اختيار خانة -6

 
 

 

  



                                                                                                                                                      

                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

  

 الحالة  معنى الحالة 

 جديد  رد المورد بانتظارالطلبات الجديدة التي 

 قيد المعالجة اعتماد الجهة الحكومية لها  وبانتظارطلبات تم الرد عليها 

 مؤكد طلبات تم اعتمادها من قبل الجهات الحكومية 

 مقبول من الجهة  طلبات مصدر لها فواتير ومعتمدة من قبل الجهات الحكومية 

 مرفوض ولكن تم رفضها من قبل الجهات الحكومية  ،عليهاطلبات تم الرد  

 الحالة  معنى الحالة 

 التسليم   إشعاراتكافة  التسليم التي تم رفعها من قبل المورد   إشعاراتكافة 

 مقبول  الجهات الحكومية تسليم معتمدة من قبل  إشعاراتالطلبات التي لها 

 مرفوض تسليم مرفوضة من قبل الجهات الحكومية  إشعاراتالطلبات التي لها 

 الحالة  معنى الحالة 

 كافة الفواتير  كافة الفواتير التي تم رفعها من قبل المورد 

 مقبول  الطلبات التي لها فواتير معتمدة من قبل الجهات الحكومية

 مرفوض فواتير مرفوضة من قبل الجهات الحكوميةالطلبات التي لها 

 حالات كافة أوامر الشراء

التسليم  إشعاراتحالات كافة   

 حالات كافة الفواتير 



                                                                                                                                                      

                   

 
 

 المراد معالجته كما هو موضح بالصورة( أمر الشراءيتم الدخول على )-   7
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

  



                                                                                                                                                      

                   

للبدء في الرد على أمر الشراء كما هو موضح   (معالجة)بعد الاطلاع على تفاصيل طلب الشراء يتم النقر على خيار -8

 بالصورة 

 
 

 

 
  



                                                                                                                                                      

                   

 
 
 
 

 

يرجى التحقق بأن  أسفل الصفحة الخاصة بالرسالة والمرفقات تظهر قائمة المنتجات، بالإمكان تعديل تاريخ التوريد ) -9

 (.   يكون التاريخ مستقبلي

 
 

 
  



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

بعد ذلك يتم تأكيد كافة البنود أو رفضها كافة وبالإمكان كذلك تعديل كمية المنتج أو حذفه كما هو موضح 10- 

    بالصورة



                                                                                                                                                      

                   

كما هو موضح  (إرسال)بعد الانتهاء من إدراج المرفقات والرسالة وتعديل البنود وتأكيدها يتم النقر على خيار -11

 بالصورة 
 
 
 

 
 
  



                                                                                                                                                      

                   

 
 

العملية بنجاح كما هو  إتمام" وتعني تم اعتماد التغييرات التي قمت بها بنجاح تظهر رسالة "   (إرسال )بعد النقر على  -12

 موضح بالصورة 

 

وبعد اعتماد الجهة الحكومية لأمر الشراء تظهر بيانات سداد   (مؤكد)بعد قبول أمر الشراء تتغير حالة أمر الشراء إلى  -13

 المقابل المالي كما هو موضح بالصورة

 
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 مؤكد 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 شكرا
 

 ف تحت إشرا


