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المنافسات علىخدمة المزايدة   

فهرِس ال  
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 المقدمة 

لاستخدام الخدمة بشكل فعال، بدءًا من تسجيل   ومتكاملةيوفّر هذا الدليل خطوات واضحة 

الدخول وصولًا إلى استكمال إجراءات التقديم والمفاوضات. يهدف إلى تبسيط المهام 

 . وضمان دقة التنفيذ. يُنصح بمراجعة كل قسم للحصول على تعليمات تفصيلية
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 إرشادات الاستخدام 
 

 :الرابط التالي من خلال منصة اعتمادتسجيل الدخول إلى 

https://portal.etimad.sa/ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                               
 

5 
 

 

. " بوابة الموردين الحكومية"  يقوم المستخدم بالنقر على أيقونةاعتماد  قائمةمن   
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.التحكم" من لوحة المنافسات ى المزايدة عل"  ومن ثم النقر على أيقونة  
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 تقديم العطاء 

 

 طلب ال اختيارالمنشورة فقط. ثم  طلباتلتصفية ال  " منشوريقوم المستخدم بالنقر على أيقونة " 

. تفاصيله  للاطلاع علىرقم الحدث  على ويمكن النقر ،معالجته المراد  
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 الحكومية، يتم الدخول على "الملاحظات والمرفقات" للاطلاع على الكراسة ووثائق الجهة 
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، في حال لم يكن المورد مدعواً يتم دخول المورد على المنافسة والنقر على "تسجيل"   
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 تظهر رسالة تأكيد التسجيل كما هو موضح
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 "مشاركة" ثم النقر على ايقونة 

 

 عند الضغط على مشاركة ،سيتم اشعار الجهة بالرغبة في مشاركة المورد*
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 دفع رسوم العطاء 

 
"  رسوم العطاءأيقونة " وللمتابعة يتم النقر على تفاصيل الطلب  بمراجعة يقوم المستخدم

   . وسيتم إعادة التوجيه إلى بوابة الدفع
 

 

 
 

" وسيتم إنشاء رقم السداد، ويتطلب دفع رسوم العطاءم بالنقر على أيقونة " ثم يقوم المستخد 

.  دفع الرسوم للتمكن من المشاركة وإنشاء رد

 

1 

2 
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 إنشاء رد 

.أدناه في الشاشة نشاء رد كما هو موضحإن بعد دفع رسوم العطاء يمك  

  

 

  

 .بشكل مباشر( جهة الحكوميةالممثل )يمكن استخدامها للتواصل مع  جاباتللأسئلة والإ ةمخصصه الأيقونة  ملاحظة: هذ
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احتساب  " لإدخال السعر لكل عنصر، ويمكن النقر على أيقونة " البنودثم النقر على أيقونة " 

. " للاطلاع على القيمة الإجمالية القيمة  

 

 
 

 

 

 

 



                                                                                                                               
 

15 
 

 

 

الرابط   علىوشروط بلد المنشأ يجب النقر  ةإلزامي  أسئلةتحتوي بعض العناصر على ملاحظة: 

قواعد  "  ويمكن النقر على أيقونة ،خانة الأسئلة للإجابة عليها  ىالخاص برقم السطر والانتقال إل

. المنشأضافة بلد لإ " ليات المحتوىآالعمل    
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 )مظروف واحد(  اتقديم العرض الفني والمالي مع  

 ( المسابقات  – ( المرحلة الأولى)المنافسة على مرحلتين -الشراء المباشر )

وارفاق المرفقات "  تقديم العرض الفني والمالي معا  يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة "   
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   )مظروفين( تقديم العرض الفني والمالي بشكل منفصلآلية 

  المنافسة على مرحلتين ) المرحلة الثانية( – الاتفاقية الاطارية –المنافسة المحدودة   - )المنافسة العامة

: مالي إرفاق العرض الآلية  -1  

( ثم "+إضافة مرفق" تقديم العرض المالي) النقر علىيتم   
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إرفاق العرض الفني:  آلية  -2  

العرض الفني" تقديم " ثم اختيار " ستعراض الطلبيتم ارفاق العرض الفني من خلال ا  
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 ثم يتم النقر على )العرض الفني( 
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 وارفاق المرفقات كما هو موضح ادناه 

 
 

   

 

" للعودة إلى الرد على الطلب أيقونة " كمال رفع وحفظ الملف يقوم المستخدم بالنقر على إبعد 

. الخطوات واستكمالالرد   
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إضافة "، والبحث عن المقر الإقليمي المطلوب، ثم النقر على أيقونة " RHQثم النقر على أيقونة " 

 ".حفظ بيانات المقرات الإقليميةعهد، ثم النقر على أيقونة " ت" والموافقة على المقر إقليمي
  

 
 

 

 

.الرد على الطلب  " لتأكيد إرسال الرد يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة "   
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عند استيفاء جميع المتطلبات وإدخال الحقول الإلزامية بشكل صحيح، ستظهر رسالة تؤكد نجاح  

. العملية  

 

 

 

 

 

 

 

 ت المفاوضا 

" واختيار  الردحالة ضمن قائمة المزايدة على المنافسات، يمكن تصفية النتائج حسب " 

(. يشير ذلك إلى أن الجهة الطالبة قد أعادت الرد المقدم، وفتحت المجال لتقديم  المرتجعات)

. عرض جديد بسعر مختلف  
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. الإدخالاتلتعديل  " تحرير "  النقر على أيقونةفي هذه الخطوة، يُمكن   
 

 

 

 

تقديمه.   المرادالسعر الجديد  وإدخالالعناصر   ىإل  الانتقالثم،   
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 .الرد على الطلب  " لتأكيد إرسال الرد يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة " 
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 المظروف الواحد آلية رفع المرفقات في المنافسات  

 : المنافسات أنواع  

 

   طلب معلومات -

 رفع الملفات من خلال "الملاحظات والمرفقات" 

 

   المسابقات -

 خلال "الملاحظات والمرفقات" رفع الملفات من 

 

 الشراء المباشر  -

 رفع الملفات من خلال "الملاحظات والمرفقات"  

 

 التأهيل المسبق  -

 رفع الملفات من خلال "الملاحظات والمرفقات"            

 

 التأهيل اللاحق  -

 رفع الملفات من خلال "الملاحظات والمرفقات"            
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" ثم النقر  الملاحظات والمرفقات"  أيقونة الملفات لأنواع المنافسات أعلاه من خلال النقر علىيتم رفع 

 . +إضافة مرفق"يقونة " أعلى 

 

 
 

ثم النقر   " و عنصر فرديأعنصر عام " لى إتحديد التعيين ب بعد إضافة المرفق من قبل المستخدم يقوم

 . يقونة موافق أعلى 
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ا  شكر 

 ف تحت إشرا


