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 2024 مارس :التاريخ

 2 :الإصدار
 

 فواتيرالاعتماد  –سوق اعتماد 



                                                                                                                                                      

                   

 

السلع والخدمات التي   إلىمن الوصول  تمكنهممقدمة للجهات الحكومية  الكرتونيةهي منصة  اعتمادمنصة سوق 

 :بهدف اعتمادمنصة في  الإطارية الاتفاقياتإطار في  الموردينيقدمها 
 

 . للجهات الحكومية شراء المباشرتسهيل إجراءات ال  •

 .الإنفاقزيادة كفاءة  • 

 

 

 

 

 وصف الخدمة  
 

 
الإلكترونيالخدمة أو تسليم المنتج وإنشاء الفاتورة في السوق تهدف هذه الخطوة إلى اعتماد الفاتورة بعد قيام المورد بتقديم   

" الإلكتروني"معتمد فاتورة السوق  يتم معالجة هذه الخطوة من قبل صاحب صلاحية  

 المورد.من قبل   لمنشأةالفاتورة ا اعتمادهذه الخدمة الجهات الحكومية من تمكن  -

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 مقدمة 



                                                                                                                                                      

                   

 

 
 

 إرشادات الاستخدام

تسجيل الدخول"، بعد ذلك ستظهر  "ثم يتم النقر على أيقونة   etimad.sa المنصة:تم التوجه الى الرابط التالي للذهاب الى 

صفحة تسجيل الدخول ومن خلالها، يتم اختيار مستخدم "الجهة الحكومية" صاحب صلاحية مدخل طلب الشراء و من ثم  

 "إدخال رقم الهوية وكلمة المرور ورمز التحقق والنقر على أيقونة "تسجيل الدخول

 

 

 
 

  

https://etimad.sa/


                                                                                                                                                      

                   

 

 1 "الإلكتروني  قخانة "السوبعد تسجيل الدخول يتم اختيار  -

 

 

 

 
  



                                                                                                                                                      

                   

 من الصفحة الرئيسية للنظام  "طلبات عربة التسوق"شاشة  علىبالدخول   شراءإنشاء طلب  المستخدمبإمكان -2

ب يتم معالجة هذه الخطوة من قبل والتفاصيل الإضافية للطلتهدف هذه الخطوة إلى اختيار المنتجات المرغوبة 

 صاحب صلاحية "مدخل طلب الشراء" 

 

 

 

  



                                                                                                                                                      

                   

 

 

الاعتماد كما هو   بانتظارللدخول على الفواتير التي " الإلكترونيالسوق  إجراءات" يتم النقر على الإلكترونيبعد الدخول للسوق  -1

 موضح بالصورة 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بعد النقر على صفحة  "الفواتير "معالجة  ستظهر صفحة يتم النقر من خلالها على خانة الإلكترونيالسوق  إجراءات إدارةبعد النقر على -2

، للبدء في عملية معالجة الفاتورة يتم يتم تحديد الفاتورة المطلوبة معالجة الفواتير ستظهر صفحة موضح بها كافة الفواتير لدى الجهة 

 " "عرض صيانة المعايير السريعة النقر على خيار

 

 

 

 

 

  



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

  "المهام الخاصة بي إظهار" الصفحة الموضحة بالأعلى، يتم بعد ذلك النقر على خياربعد النقر على رقم الفاتورة ستظهر نفس -3

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 كما هو موضح بالصورة  "معالجة الآن"صفحة منبثقة ومن خلالها يتم النقر على خيار  ستظهر4-        

 

 

 

 

 

 

 

  

  



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

على خيار   بعد الاطلاع على تفاصيل الفاتورة والمرفقات يتم النقر بمعالجة الفاتورةبعد النقر على معالجة الآن ستظهر الصفحة الخاصة 

 " كما هو موضح بالصورة رفض" أو "اعتماد"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الخدمة، وبعد  يجب الاطلاع على تفاصيل الفاتورة والتأكد من استلام المنتج أو  هذه هي الخطوة الأخيرة في مرحلة اعتماد الفاتورة

 ذلك اعتماد الفاتورة أو رفضها. 

 الصرف من خلالها. إجراءاتبشكل مؤتمت بحيث يتم استكمال  الكرتونيةبعد اعتماد الفاتورة ستنشأ مطالبة  -

 بالنسبة للجهات المستقلة مالياً يتم اعتماد الفاتورة وبعد ذلك يتم الصرف بحسب الآلية المستخدمة لدى الجهة  -

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 شكرا
 

 ف تحت إشرا


