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 مقدمة 
يقدّم المركز الوطني لنظم الموارد الحكومية هذا الدليل لشرح آلية تحديث البيانات المتعلقة بخدمة الاستثناء من ضوابط 

 .إقليمي وما يترتّب عليها من إجراءاتالتعاقد مع الشركات التي ليس لها مقر 

 

 

 إرشادات الاستخدام
 

    https://etimad.sa :على منصة اعتماد للدخوللى الرابط التالي  إيتم التوجه 

رقم الهوية وكلمة إدخال  ذلك تظهر صفحة تسجيل الدخول ومن خلالها يتم "، بعدالجهات الحكوميةثم يتم النقر على "

 ". تسجيل الدخولالنقر على " ، ثمورمز التحقق المرور

 
 

 

 

 

https://etimad.sa/
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 طلب الاستثناء قبل طرح المنافسة 
، ثم  "طلبات الاستثناء للمقرات الإقليمية" خلالتمكين مدخل بيانات الجهة الحكومية من إنشاء طلب الاستثناء سابق من 

 ."+إنشاء طلب استثناءيتم النقر على "

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ملاحظة

 . ثناء طرح المنافسةأيمكن للمستخدم إنشاء طلب استثناء  •

  .يمكن للمستخدم استعراض قائمة الطلبات السابقة ومتابعته •

  و لعدد محدد من مرات شراء( قبل، أيمكن للمستخدم اختيار نوع طلب الاستثناء منفصل )لمده محددة •

 . طرح المنافسة
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 . "للاعتماد إرسالعلى "ثم النقر   في الشاشة التالية،الموضحة يتم إدخال بيانات إنشاء الطلب 
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 اعتماد طلب استثناء
 . رفاق السبب في حال الرفضإو رفض الطلب ويجب أيمكن للمستخدم اعتماد 
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 الاستثناءاعتماد طلب الاستثناء من قبل السكرتير لجنة 
 . للمقرات الإقليميةيتم استعراض الطلب من خلال شاشة طلبات الاستثناء  
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 . إرجاع الطلب" أورفض  أو"اعتماد  لجنة الاستثناء  بعد استعراض الطلب يتاح لسكرتير
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 . "تأكيدثم النقر على " ،بعد اعتماد الطلب تظهر رسالة تأكيد الاعتماد، يتم إدخال عدد مرات الشراء

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ملاحظة

 . يمكن للمستخدم استعراض طلبات الاستثناء ومتابعتها  •

 . رفاق سبب الرفض إو رفض طلب الاستثناء مع أيمكن للمستخدم اعتماد  •

 . يمكن للمستخدم إرجاع الطلب مع إضافة السبب للجهة الحكومية لتقوم بالتعديل •

 . ثناء اعتماد الطلبأيمكن للمستخدم تغيير عدد مرات الشراء  •
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 تمكين رئيس لجنة الاستثناء من اعتماد طلب الاستثناء
 . للمقرات الإقليميةيتم استعراض الطلب من خلال شاشة طلبات الاستثناء  
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 سبب الرفض. "، وفي حال رفض الطلب يتم إدخال رفضو "أ" اعتماد بعد استعراض تفاصيل الطلب يتم النقر على "
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إدخال بيانات الاستثناء من قبل مدخل البيانات في الجهة  

 الحكومية 
ثناء إنشاء المنافسة من خلال أفي الجهة الحكومية من إدخال بيانات الاستثناء  "مدخل البيانات"تمكين صاحب صلاحية 

 . ثم الدخول على خطوة ملفات المنافسة، واختيار المقرات الإقليمية ،شاشة إنشاء المنافسة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظة:  

 . دخال بيانات استثناء جديدةإو أيمكن للمستخدم اختيار طلب استثناء سابق  •

 . يمكن للمستخدم اختيار نوع طلب الاستثناء •
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الحكومية اعتماد المنافسة من قبل مدقق بيانات الجهة 

 )على طلب استثناء( 
و رفض الطلب  أ" اعتماديمكن لصاحب صلاحية "مدقق البيانات" في الجهة الحكومية اعتماد الطلب من خلال النقر على "

 . " مع توضيح أسباب الرفض رفض" النقر على من خلال
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على  اعتماد صاحب الصلاحية في الجهة الحكومية 

 التي تحتوي على طلب استثناءالمنافسة 

و رفض المنافسة أاعتماد  ، كما يمكنيمكن للمستخدم استعراض تفاصيل الاستثناء في قسم المقرات الإقليمية

 . مع إضافة سبب الرفض
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 اعتماد طلب استثناء تمكين سكرتير لجنة الاستثناء من 

  نويمك، رفاق سبب الرفضإو رفض الاستثناء مع أاستعراض تفاصيل المنافسة يمكن للمستخدم اعتماد  بعد

 . للمستخدم إرجاع المنافسة مع إضافة السبب للجهة الحكومية لتقوم بالتعديل
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 اعتماد طلب الاستثناء من قبل رئيس لجنة الاستثناء 

 . رفاق سبب الرفضإو رفض الاستثناء مع أستعراض تفاصيل المنافسة يمكن للمستخدم اعتماد ابعد 
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اشـكـر    

 ف تحت إشرا


