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 مقدمة 
 

يهدف إلى تقديم حل تقني لتسهيل إجراءات طرح وإدارة الفرص والذي    ،منصة اعتمادل  التابعةأحد المنتجات    وهعقارات اعتماد 

الاستئجارية من قبل الهيئة العامة لعقارات الدولة وبالتعاون مع الجهات الحكومية ليتم التقددديم عهيهددا مددن قبددل مددرجرو العقددار 

  وتتبع حالة العرض بشكل دقيق إلى أن تتم الترسية.

 

 : عقارات اعتماد أهداف منتج  

 

 .الجهات الحكومية لهعقار الإجراءات المتعهقة باستئجار وأتمتةضبط  .1

 تطوير منصة موحدة لإجراءات العقارات الحكومية.  .2

 .عهى الفُرص الاستئجاريةتقديم  هالوصول إلى أكبر عدد من المستثمرين والمرجرين ل .3
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 الاستئجارية  الفرصة  إعلان التقديم علىخدمة 
 

 العقار من التقديم عهى الفرص مرجروالتقديم عهى الفرصة الاستئجارية إلى تمكين خدمة تهدف 

 الاستئجارية التي تم طرحها من قبل الهيئة العامة لعقارات الدولة بالتعاون مع الجهات الحكومية.  
 
 

 صلاحيات النظام
 

 شرح الصلاحية   المستخدم 

أصحاب العقار من تقديم عروض التأجير عهى الفرص الاستئجارية  صلاحية تمكن     سجل العقارمُ 

 المناسبة المطروحة في المنصة.
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 التقديم على الفرصة الاستئجارية 
 

 وصف الخدمة  
 مُسجهو العقار من تقديم عروض التأجير عهى إعلان الفرصة الستئجارية تمكن هذه الخدمة   

 عبر المنصة عن طريق إدخال جميع التفاصيل المطهوبة وإرفاق المستندات اللازمة.  

 

 شروط الخدمة 
 أن يكون المستخدم مُشترك في باقة اعتماد يجب  

 

 

 الصلاحية المطهوبة 
 مسجل العقار     

 

 سير عمل الخدمة 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

لنظام تسجيل الدخول

من صاحب اعتماد

مسجل العقارصلاحية 

عقارات الدخول إلى 

اعتماد

إعلانات الدخول إلى 

الفرص الاستئجارية
التقديم عهى الفرصة
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 إرشادات الاستخدام
 

 لى الرابط التالي لهذهاب إلى المنصةإ التوجه من   " مسجل العقار " يقوم المستخدم الذي يمتهك صلاحية   -1

 https://etimad.sa  بعد ذلك تظهر لك صفحة تسجيل   بالأعهى،  "تسجيل الدخول" يقونة  أثم يتم النقر عهى

المرور ورمز التحقق والنقر عهى  دخال رقم الهوية وكهمةإلالها يتم اختيار نوع المستخدم و الدخول ومن خ

   الدخول" تسجيل  "يقونة  أ
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 يتم النقر عهى الأيقونة الموجودة بالأعهى منتسجيل الدخول بعد  -2

 اعتماد" "عقارات  ليسار واختيار خدمة  ا

 

 

عهى الأيقونة  بالنقر، ستظهر لهمستخدم قائمة إعلانات الفرص الاستئجارية، يقوم المستخدم بعد الدخول -3

 التي يمكن التقديم عهيهاللإعلانات   "عرض التفاصيل" ثم اختيار   

 التفرقة بين الإعلانات التي يمكن التقديم عهيها، كالتالي يمكن  •

o                       يمكن التقديم عهى الإعلان، حيث يرمز عدد الأيام والساعات إلى الوقت :

 المتبقي لهتقديم

o              تم القديم عهى الإعلان : 

o                 : انتهى موعد التقديم  لا يمكن التقديم عهى الإعلان، حيث 

 

 

 

  ينتهي موعد التقديم عليها بعديمكن التقديم على الإعلانات التي لم 
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لهتقديم  "التقديم عهى الإعلان"  ، يقوم المستخدم بالنقر عهى تفاصيل الفرصة الاستئجارية بعد الدخول عهى -4

نموذج العقد الموحد أو   والمواصفات،عهى الفرصة الاستئجارية، كما يمكن لهمستخدم تنزيل كراسة الشروط  

 .واختيار المهف المطهوب تنزيهه " تحميل المهفات " نموذج إثبات حالة المبنى عن طريق النقر عهى 
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 بإدخال بيانات الصك والمهكية وإرفاق المستندات اللازمة، ثم النقر عهى يقوم المستخدم  -5

 للانتقال إلى الخطوة التالية.   "حفظ ومتابعة" 

إذا كان   من خطاب الأمارة أو البهديةيجب إرفاق صورة الصك إذا كان العقار ممهوك بصك، أو صورة  •

 العقار غير ممهوك بصك. 

 يجب إرفاق صورة من عقد الاستئجار، إذا كانت صفة مسجل العقار "مستأجر"  •

 قار "وكيل" يجب إرفاق صورة من الوكالة، إذا كانت صفة مسجل الع •
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 بتحديد نوع العقار، تفاصيل موقع العقار وتفاصيلقوم المستخدم ي -6

 للانتقال إلى الخطوة التالية.   "حفظ ومتابعة" العقار المراد. تأجيره، ثم النقر عهى 
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بإرفاق الصور الداخهية والخارجية لهعقار بالإضافة إلى جميع المستندات اللازمة بحسب ما   يقوم المستخدم  -7

نُص عهيه في تفاصيل الإعلان عن الفرصة الاستئجارية، ثم النقر عهى "حفظ ومتابعة" للانتقال إلى الخطوة  

 التالية. 

  

صورة كحد أقصى لكل من الصور الداخلية والخارجية  ٥٠يمكن للمستخدم إرفاق    
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لهعقار وإدخال سعر المتر المربع دون احتساب ضريبة القيمة   بإدخال التفاصيل التأجيريةيقوم المستخدم  -8

المضافة، لاحتساب السعر الإجمالي لهعرض كما يجب تحديد ما إذا كان يوجد تكهيف ضريبي من عدمه 

 للاطلاع عهى تفاصيل العرض.   "حفظ ومتابعة" لاحتساب ضريبة القيمة المضافة آلياً، ثم النقر عهى  

  "إضافة" في العرض الواحد عن طريق تحديد تفاصيل العقار الأول والنقر عهى  يمكن إضافة أكثر من عقار •

 . ثم إدخال تفاصيل العقار الآخر، وهكذا

 

 

 
 

  

عقارات كحد أقصى في العرض الواحد. ٥يمكن تقديم   
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  "إرسال الطهب" يقوم المستخدم بالاطلاع ومراجعة تفاصيل العرض، والإقرار عهى صحة البيانات، ثم النقر عهى   -9

 ثم التأكيد عهى رسالة التأكيد لتقديم العرض بنجاح. 

 

 

 
يمكن الرجوع لأي خطوة سابقة عن طريق النقر على "رجوع" وتعديل البيانات قبل إرسال 

 العرض.
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 تمكين مسجل العقار من قبول أو رفض طلب التفاوض 

 

، عند قبول طلب التفاوض جميع الطلباتيمكن لمسجل العقار الاطلاع على طلبات التفاوض من خلال تبويب 

يقوم المستخدم بتعديل الأسعار في جدول المساحات للوصول للسعر المطلوب وحفظ المدخلات، عند الحفظ 

 .مُستبعد عند رفض طلب التفاوض ستُحدث حالة العرض إلى نتظار إكمال الترسية، باستُحدث حالة العرض إلى 

 أيام تقويمية من ورود طلب التفاوض   5قبول طلب التفاوض خلال  ويجب

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Restricted



 

15 
 

Classified as Restricted 

 

 تمكين مسجل العقار من الاطلاع على نتيجة الترسية 

 

 

"قائمة  عند صدور نتيجة الترسية، يمكن لمسجل العقار الاطلاع على نتيجة الترسية عن طريق الانتقال إلى تبويب 

 . ويتم فيها عرض سبب استبعاد العرضالعروض" 
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 رفع طلب التظلم 

 

 

 "تفاصيل الترسية" يمكن للمستخدم الاطلاع على سبب الاستبعاد عن طريق الانتقال إلى تبويب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يُعرض التقييم الفني في حال كان العرض مستبعد ماليا  

 

 يُعرض التقييم المالي والتقييم الإجمالي في حال كان العرض

Restricted



 

17 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 نتيجة الترسية عن طريق رفع طلب تظلم وإدخال تفاصيل التظلم يمكن لمسجل العقار الاعتراض على 

 

Restricted



 

18 
 

Classified as Restricted 

 

 

 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 ف تحت إشرا

 اشكر  
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