
                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دليل المستخدم 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2024 ارسم :التاريخ

 2  :الإصدار
 

 فاتورة إنشاء  –سوق اعتماد 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

السلع والخدمات التي   إلىمن الوصول  تمكنهممقدمة للجهات الحكومية  الكرتونيةهي منصة  اعتمادمنصة سوق  

 :بهدف اعتمادمنصة في  الإطارية الاتفاقياتإطار في  الموردينيقدمها 
 

 . للجهات الحكومية شراء المباشرتسهيل إجراءات ال  •

 .الإنفاقزيادة كفاءة  • 

 

 

 

 

 

 وصف الخدمة  

 
 هذه الخدمة تمكن المورد من إنشاء الفاتورة وفقاً للشحنة المرسلة للجهات الحكومية.

 

 

 

 

 قواعد العمل 
 

 .فاتورة بنا الكمية التي تم تسليمها للجهة الحكوميةبإمكان المورد إنشاء   -1

 .يجب على الجهة الحكومية تأكيد استلام المنتجات قبل معالجة وتأكيد الفواتير  -2

 

 

 

 

 

 

 

 مقدمة 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سير عمل الخدمة
 

  

  
 
 

  
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تسجيل الدخول  

 لنظام اعتماد 

الدخول الى  

السوق  

 الإلكتروني 

 الدخول الى كافة

 التأكيدات 
 إنشاء الفاتورة 

استعراض  

تفاصيل أمر 

 الشراء

الدخول الى  

الخدمة الذاتية 

 للموردين



                                                                                                                                                      

                   

 

 إرشادات الاستخدام

زر "تسجيل الدخول"، بعد ذلك ستظهر صفحة  ىثم يتم النقر عل  :نصةمال ىللذهاب إل اليالرابط الت إلىيتم التوجه  -1

رور  م" وإدخال كلمة الي"التال  علىيتم اختيار مستخدم أعامل ثم يتم إدخال رقم الهوية ثم النقر   خلالهاتسجيل الدخول ومن 

 .مؤسساتلوا  شركاتلل  لموحدبوابة النفاذ ا في زر "دخول" علىوالنقر 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

بالإمكان كذلك تسجيل الدخول عبر  ( تسجيل الدخول) أيقونة( ومن ثم النقر على رقم الهوية وكلمة المرور يتم إدخال ) -3

 نفاذ كما هو موضح بالصورة

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 بعد الدخول على )الخدمات الذاتية للموردين( يتم الدخول على )كافة الفواتير( -1

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 والاطلاع( لمتابعة إجراءات إنشاء الفاتورة الرقمبإمكان المستخدم اختيار رقم تأكيد الشحنة من خلال حقل ) -2

 .على التفاصيل

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

التعديل على   إمكانيةالفاتورة يتم الدخول على أمر الشراء والاطلاع على تفاصيله بالإضافة إلى  إنشاءفي مرحلة -3

 (كما هو موضح بالصورةإنشاء فاتورة،بعد ذلك يتم النقر على خانة )(الجزئيحالة التسليم  في)الكمية المسلمة 

 

 

  



                                                                                                                                                      

                   

 
 

( ومن ثم يتم إرفاق )اختياريبعد الدخول على إنشاء الفاتورة ستظهر صفحة تتيح خيار كتابة رسالة إلى المشتري -4

( كما هو موضح  الشهادات النظامية، نموذج الآيبان...الخالمستندات المطلوبة من الجهة الحكومية مثل )

 بالصورة 
 

 
  



                                                                                                                                                      

                   

 
 

العملية بنجاح،   إتمام" وتعني تم اعتماد التغييرات التي قمت بها بنجاحبعد إرسال الفاتورة ستظهر رسالة " -5

 وكذلك سيظهر خيار طباعة الفاتورة كما هو موضح بالصورة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 شكرا
 

 ف تحت إشرا


