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Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 

 إضافة مناقلة جديدة 
 
 
 
 

 

 

 

 
 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 إرشادات الاستخدام 

 
على  يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر 

"الدخول“  

من خلال الارتباطات السريعة يتم النقر على تطبيق  

  ”MOFBE“المناقلات 

من خلال قائمة المهام الخاصة بي والموضحة على يسار 

الجهات-"مناقلات الميزانيةالشاشة، يتم توسيع  10 ومن ثم  "

"مناقلات الميزانية" يتم النقر على  

 

01 

02 

03 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 
من خلال قائمة المهام الخاصة بي والموضحة على يسار 

ومن ثم يتم  "10الجهات-"مناقلات الميزانيةالشاشة، يتم توسيع 

 "مناقلات الميزانية النقر على

 

 
 خلال هذه الصفحة سوف يتم عرض جميع 

المناقلات السابقة الخاصة بالجهة الحكومية للسنة  

 الميلادية الحالية. 

وبإمكان المستخدم عرض مناقلات لسنوات سابقة من خلال 

 استخدام معايير البحث 

ولإضافة مناقلة جديدة يتم النقر بزر الفأرة الأيمن ثم اختيار 

"إضافة مناقلة  من القائمة، ثم يتم النقر على "إجراءات المناقلة" 

. جديدة"  
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Classified as Restricted 

خال تاريخ  بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها اد

المناقلة واختيار نوع المناقلة وإدخال وصف المناقلة ورقم 

 القرار الخاص بالمناقلة. 

 

 

 

 

"إضافة مناقلة" ثم بعد ذلك يتم النقر على ايقونة    

 
بعد ذلك يجب تعبئة البيانات الإضافية باختيار نوع القرار وتحديد 

هل يوجد مستندات مرفقة أو لا وإدخال التاريخ الهجري  

 للمناقلة. 

 

 

 بعد تعبئة البيانات، يتم النقر على ايقونة الحفظ 

 

 ولإضافة مرفق على المناقلة، يجب النقر على ايقونة 

 "Explore" لرفع المرفق على خادم النظام 

07 
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Classified as Restricted 

ولإنشاء مجلد جديد يتم النقر بزر الفأرة الأيمن ثم   النظام،يتم عرض جميع المجلدات والملفات المرفوعة على 

أو "ملف جديداختيار “يتم  "New Folder” القائمة  من  

 على ايقونةبعدها يجب تسمية المجلد الجديد ومن ثم النقر 

“Save” 

يتم النقر    عليه ثمبعد ذلك يجب النقر على المجلد مرتين للدخول 

”Import“بزر الفأرة الأيمن واختيار  من القائمة ومن ثم النقر    

”File“على  لرفع المرفق من جهاز الكمبيوتر    

واختيار ملف من جهاز   ”Browse“بعد ذلك يتم النقر على

 ”Finish“الكمبيوتر ثم النقر على ايقونة 

11 
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Classified as Restricted 

 وبهذه الخطوات تم رفع المرفق المطلوب على خادم النظام. 

ولربط المرفق بمناقلة محددة يجب العودة إلى صفحة  

بزر الفأرة الأيمن على حقل المستندات المناقلات ومن ثم النقر  

واختيار  بالمناقلة،المرفقة الخاص  “Attachments” من القائمة   

يتم عرض نافذة جديدة، ويجب على المستخدم النقر على ايقونة 

لربط مرفق من خادم النظام بالمناقلة الجديدة.  "+"  

 

 

 
ايقونة  بعد ذلك يجب كتابة وصف المرفق والنقر على 

ض الاستعرا  

ثم يجب تحديد الملف المرفق المراد ربطه بالمناقلة والنقر على  

 ”OK“ايقونة 

15 
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Classified as Restricted 

”Close“وبذلك يجب النقر على ايقونة  لإنهاء عملية ربط المرفق بالمناقلة.    

 

بعد الانتهاء من تعبئة البيانات الرئيسية للمناقلة، يتوجب على  

 المستخدم إضافة تفاصيل المناقلة من  

 

 

 

 

 
 ن“مالمناقلة "إجراءات   خلال النقر بزر الفأرة الأيمن ثم اختيار

التفاصيل  ي“ف التفاصيل " الذهاب إلى القائمة ومن ثم اختيار 

يجب اختيار المشاريع/البرامج/النفقات المعنية في المناقلة 

. ""الحفظواختيار التمويل المختار ومن ثم يجب النقر على ايقونة   

19 
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Classified as Restricted 

 

بعد حفظ البيانات، يجب تحديث البيانات المالية الخاصة بـ 

المشاريع/البرامج/النفقات من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن 

" تحديث  من القائمة ومن ثم اختيار  "إجراءات المناقلة"واختيار 

 البيانات من النظام المالي" 

 

 
القيم  يتم تعبئة المالي،ثم بعد تحديث البيانات من النظام 

المنقول منها والمنقول إليها على مستوى كل  

.  "حفظ"مشروع/برنامج/بند ثم يتم النقر على    

 

22 
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Classified as Restricted 

 

بعد الحفظ، يتم مراجعة البيانات والتأكد من أن تكون رسالة  

.0التحقق باللون الأخضر، وأن يكون صافي المناقلة يساوي   

 

بعد الانتهاء من تعبئة جميع البيانات الخاصة بالمناقلة يجب 

لمالية من خلال النقر على احدى تقديم المناقلة لوزارة ا

من   "إجراءات المناقلة"الصفوف بزر الفأرة الأيمن ثم اختيار 

"تقديم المناقلة". القائمة ومن ثم اختيار   

"المناقلات المقدمة" إلى  قيد العمل" –مرحلة الأولى "البعد تقديم المناقلة سوف تتغير حالة المناقلة من   
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24 
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Classified as Restricted 

 

 ميزانية المشاريع والبرامج الجديدة 
 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 

الى الرابط التالي  يتم التوجه https://budget.etimad.sa 

"الدخولعلى “ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 

 

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFEXP "يتم اختيار تطبيق النفقات  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"اعداد ومن خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم اختيار توسيع خيار 

  "اعداد ميزانية المشاريع والبرامج"ومن ثم توسيع خيار  الميزانية"

 ومن ثم النقر على   

ج الجديدة""ميزانية المشاريع/البرام  

01 

02 

03 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

"ميزانية المشاريع/ البرامج الجديدة"من خلال صفحة   

يتم تعبئة جميع البيانات الازمة وبعدها يتم النقر على ايقونة 

 "حفظ"

 النفقات 
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Classified as Restricted 

 ميزانية المشاريع البرامج القائمة 
 
 

 

 
 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

budget.etimad.sa 
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Classified as Restricted 

م إرشادات الاستخدا  
 

 

"الدخولعلى “يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر    

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFEXP "يتم اختيار تطبيق النفقات  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"اعداد ومن خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم اختيار توسيع خيار 

  ميزانية المشاريع والبرامج"اعداد ومن ثم توسيع خيار  الميزانية"

ومن ثم النقر على    "القائمة  
  

01 
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Classified as Restricted 

 

 

 

 

سوف "ميزانية المشاريع/ البرامج القائمة" من خلال صفحة 

تظهر في الخانات المضللة باللون الرمادي معلومات المشاريع  

والبرامج القائمة التي سوف تعكس من نظام الخزينة المالية  

وسوف يتم الادخال فقط في  عليها،بحيث لا يمكن التعديل   

 الحقول البيضاء والحمراء ثم بعد ذلك يتم حفظ البيانات. 

 

 

 

 

 

 

04 
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Classified as Restricted 

 ادخال ميزانية النفقات
 

 

 
 

 

 
 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

م  إرشادات الاستخدا  
 

 

الى الرابط التالي يتم التوجه : https://budget.etimad.sa 

"الدخولعلى “ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFEXP "يتم اختيار تطبيق النفقات  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"اعداد ومن خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم اختيار توسيع خيار 

  "اعداد ميزانية النفقات العامة"ومن ثم توسيع خيار  الميزانية"

"اعداد ميزانية النفقات"  ومن ثم النقر على   

 يتم ادخال جميع النفقات الخاصة بالسنة القادمة  

01 

02 
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Classified as Restricted 

 
وفي حالة وجود معلومات للسنوات ما بعد القادمة يتم 

 إدخالها وثم حفظ البيانات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04 
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Classified as Restricted 

 طلب احداث الوظائف المدنية
 

 

 

 
 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 إرشادات الاستخدام 
 

الى الرابط التالي يتم التوجه : https://budget.etimad.sa 

الدخول" على “ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"إعداد من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"طلبات إحداث الوظائف ثم النقر على  ميزانية الوظائف "

 المدنية" 

01 
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Classified as Restricted 

 
  "حفظ يتم ادخال جميع البيانات وثم النقر على ايقونة

     " الوظائف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04 
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Classified as Restricted 

 طلبات احداث وظائف الكوادر الأخرى 
 
 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   سيتمكن   المستخدم   من   رفع   طلبات   إحداث  

 وظائف   للكوادر   الأخرى   عند   إعداد   الميزانية

 قواعد   العمل

 يجب   تحديد   عدد   الوظائف   المراد   التعديل   عليها   واختيار   نوع   الاجراء   على   الوظائف   

 يجب   أن   يكون   مسمى   الوظيفة   متوافق   مع   المرتبة   والوحدة   الإدارية  



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 
 

 

 

 

 

 



 

32 
 

Classified as Restricted 

 م إرشادات الاستخدا
 

الى الرابط التالي يتم التوجه : https://budget.etimad.sa 

"الدخولعلى “ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"إعداد ميزانية من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"طلبات إحداث وظائف الكوادر الاخرى"ثم النقر على  الوظائف"  
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Classified as Restricted 

يجب اختيار نوع الكادر ثم النقر على السهم المجاور ومن ثم يتم  

"حفظ" على ايقونة   والنقرادخال جميع البيانات   

 

 

 

 

 

 

04 
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Classified as Restricted 

 الوظائف القائمة المدنيةطلبات تعديل  
 
 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   سيتمكن   المستخدم   من   تعديل   الوظائف   المدنية  

 القائمة   عند   اعداد   الميزانية

 قواعد   العمل

 الوظائف   مرتبة   حسب   رقم   الوظيفة

 يجب   اختيار   نوع   الاجراء   على   الوظائف   ليتم   التعديل   عليها

 يجب   أن   يكون   مسمى   الوظيفة   متوافق   مع   المرتبة   والوحدة   الإدارية



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 إرشادات الاستخدام 

 
الى الرابط التالي يتم التوجه : https://budget.etimad.sa 

"الدخولعلى “ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"إعداد ميزانية من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"طلبات تعديل الوظائف القائمة المدنية" ثم النقر على  الوظائف "  
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Classified as Restricted 

لتعديل الوظائف يجب اختيار المرتبة ثم اختيار نوع الاجراء لكل  

 وظيفة مراد التعديل عليها.  

"حفظ"ايقونة ثم النقر على   

 

 

 
 

 "ادخال تفاصيل الطلبات"بعد ذلك، يجب الانتقال إلى صفحة 

والتي من خلالها يتم ادخال تفاصيل الطلبات التالية: رفع ، خفض، 

 نقل داخلي ، تحوير ، إلغاء . 

"حفظ"ثم بعد ذلك يتم النقر على ايقونة   

وفي حال يوجد طلبات تعديل نقل خارجي او تغيير كادر يجب النقر  

وادخال البيانات    "تفاصيل النقل الخارجي وتغيير الكادر"على صفحة  

 اللازمة ومن ثم يتم النقر على

 

 

 

 

04 
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Classified as Restricted 

 طلبات تعديل الوظائف الكوادر الاخرى 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   سيتمكن   المستخدم   من   تعديل   وظائف   الكوادر  

 الأخرى   عند   اعداد   الميزانية

 قواعد   العمل

 يجب   تحديد   عدد   الوظائف   المراد   التعديل   عليها   واختيار   نوع   الاجراء   على   الوظائف  

 يجب   أن   يكون   مسمى   الوظيفة   متوافق   مع   المرتبة   والوحدة   الإدارية



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 إرشادات الاستخدام 

 
 

https://budget.etimad.sa 

"الدخولعلى “يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"إعداد ميزانية من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"طلبات تعديل الوظائف الكوادر الأخرى"ثم النقر على  الوظائف "  
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Classified as Restricted 

 

 
 

 

 

 

يجب اختيار نوع الكادر واختيار المرتبة ومن ثم النقر على السهم  

 المجاور.

"حفظ"بعد ذلك يتم تعبئة البيانات اللازمة والنقر على ايقونة   
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Classified as Restricted 

 استعراض جميع طلبات الاحداث
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   سيتمكن   المستخدم   من   استعراض   جميع   طلبات  

 الاحداث   بعد   اعداد   ميزانية   الوظائف   من   قبل   الجهة   الحكومية

 قواعد   العمل

 يجب   ان   يعكس   النظام   جميع   طلبات   الإحداث   التي   تم   اجراءها   في   خدمة  " طلبات   إحداث  

 الوظائف "



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 

 

 

 

 م إرشادات الاستخدا

 
https://budget.etimad.sa 

"الدخول“على يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر    

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"إعداد ميزانية من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

 "استعراض جميع طلباتثم النقر على  الوظائف"
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Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

من خلال هذه الخاصية سيتمكن المستخدم من استعراض 

جميع طلبات الاحداث مع إمكانية ادخال المبررات لكل  

"حفظ" على ايقونة  والنقروظيفة محدثة إن وجدت،   
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46 
 

Classified as Restricted 

 

 استعراض جميع طلبات التعديل
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   سيتمكن   المستخدم   من   استعراض   جميع   طلبات  

 التعديل   بعد   اعداد   ميزانية   الوظائف   من   قبل   الجهة   الحكومية

 قواعد   العمل

 يجب   ان   يعكس   النظام   جميع   طلبات   التعديل   التي   تم   اجراءها   في   خدمة  " طلبات   تعديل  

 الوظائف "



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 إرشادات الاستخدام 

 
 

https://budget.etimad.sa 

"الدخولعلى “يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"إعداد ميزانية من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"استعراض جميع طلبات التعديل"قر على ثم الن الوظائف"  

01 

02 

03 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

  

من خلال هذه الخاصية سيتمكن المستخدم من استعراض جميع  

طلبات التعديل مع إمكانية ادخال المبررات لكل وظيفة معدلة 

 ""حفظإن وجدت، و النقر على ايقونة 
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Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 استعراض الوظائف المدنية المحدثةتقرير 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   بإمكان   المستخدم   عرض   تقرير   عن   الوظائف  

 المدنية   المحدثة   بعد   اعداد   ميزانية   الوظائف

 قواعد   العمل

 يجب   اختيار   نوع   التقرير   والجهة   لعرض   التقرير

 بالإمكان   اختيار   اكثر   من   جهة   حكومية   لعرضه   بتقرير   موحد



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

52 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 إرشادات الاستخدام 

 
 

 

https://budget.etimad.sa 

على  يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر  

"الدخول“  

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال   

 الارتباطات السريعة

من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"تقرير استعراض الوظائف  ثم النقر على "استعراض التقارير"

 المدنية المحدثة" 

01 

02 

03 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

" تقرير استعراض الوظائف المدنية المحدثة بعد النقر على 

يتم عرض نافذة جديدة لاختيار النسخة والجهة الحكومية  "

 من خلال النقر على ايقونة الاستعراض لكل خانة

"موافق"ايقونة   

  مالسهم ثيتم اختيار نسخة التقرير المراد عرضها والنقر على 

"موافق"يتم النقر على ايقونة   

04 

05 



 

54 
 

Classified as Restricted 

 دالسهم بع من جهة والنقر على  أكثركما بالإمكان تحديد 

"موافق"ذلك يتم النقر على ايقونة   

 بعد تحديد وتعبئة البيانات المطلوبة يتم النقر على ايقونة

" ”OK""موافق ليتم عرض التقرير    

ولحفظ التقرير في الجهاز او طباعته يتم النقر على ايقونة 

PDF 
 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 الوظائف المدنية تقرير استعراض 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   بإمكان   المستخدم   عرض   تقرير   عن   الوظائف  

 المدنية   المعدلة   بعد   اعداد   ميزانية   الوظائف

 قواعد   العمل

 يجب   اختيار   نوع   التقرير   والجهة   لعرض   التقرير

 بالإمكان   اختيار   اكثر   من   جهة   حكومية   لعرضه   بتقرير   موحد



 

56 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 الاستخدام إرشادات 
 

 

 

 

 

 

على  ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر 

"الدخول“  

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال   

 الارتباطات السريعة

من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"تقرير استعراض الوظائف ثم النقر على  "استعراض التقارير"

 المدنية المعدلة" 

01 

02 

03 



 

58 
 

Classified as Restricted 

 " تقرير استعراض الوظائف المدنية المعدلة "بعد النقر على 

يتم عرض نافذة جديدة لاختيار النسخة والجهة الحكومية  

الاستعراض لكل خانةمن خلال النقر على ايقونة   

 

  مالسهم ثيتم اختيار نسخة التقرير المراد عرضها والنقر على 

"موافق"  يتم النقر على ايقونة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04 

05 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 تقرير استعراض الوظائف المحدثة للكوادر
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   بإمكان   المستخدم   عرض   تقرير   عن   الوظائف  

 المحدثة   للكوادر   الأخرى   بعد   اعداد   ميزانية   الوظائف

 قواعد   العمل

 يجب   اختيار   الكادر   ونوع   التقرير   والجهة   لعرض   التقرير

 بالإمكان   اختيار   اكثر   من   كادر   لعرضه   بتقرير   موحد

 بالإمكان   اختيار   اكثر   من   جهة   حكومية   لعرضه   بتقرير   موحد



 

60 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 

 إرشادات الاستخدام 
 

 

 

 

 

 

الى الرابط التالي  يتم التوجه https://budget.etimad.sa 

على  ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر 

"الدخول“  

بعد تسجيل دخول المستخدم، يتم اختيار تطبيق  

" MOFPOS"الوظائف  من خلال الارتباطات السريعة    

من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"تقرير استعراض ثم النقر على  "استعراض التقارير"

 الوظائف المحدثة للكوادر الأخرى"

 

 

02 

03 

01 



 

62 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"تقرير استعراض الوظائف المحدثة للكوادر بعد النقر على 

يتم عرض نافذة جديدة لتحديد الكادر المراد عرضه  الأخرى"

مع اختيار النسخة والجهة الحكومية من خلال النقر على 

 ايقونة الاستعراض لكل خانة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بالإمكان اختيار أكثر من كادر لعرض تقرير خاص بهم من خلال 

النقر   مالسهم ثتحديد الكوادر المراد عرضها والنقر على 

"موافق"على ايقونة   

يتم   مالسهم ثيجب اختيار نسخة التقرير المراد عرضها والنقر على 

"موافق"  النقر على ايقونة   

04 

06 

05 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 دالسهم بع كما بالإمكان تحديد اكثر من جهة والنقر على 

"موافق" ذلك يتم النقر على ايقونة  

بعد تحديد وتعبئة البيانات المطلوبة يتم النقر على ايقونة 

" ”OK""موافق ليتم عرض التقرير    

ولحفظ التقرير في الجهاز او طباعته يتم النقر على ايقونة 

PDF 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بعد تحديد وتعبئة البيانات المطلوبة يتم النقر على  

"موافقايقونة  "OK” " ليتم عرض التقرير    

ولحفظ التقرير في الجهاز او طباعته يتم النقر على  

 PDFايقونة 
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64 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 تقرير استعراض الوظائف المعدلة للكوادر الأخرى 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   بإمكان   المستخدم   عرض   تقرير   عن   الوظائف  

 المعدلة   للكوادر   الأخرى   بعد   اعداد   ميزانية   الوظائف

 قواعد   العمل

 يجب   اختيار   الكادر   ونوع   التقرير   والجهة   لعرض   التقرير

 بالإمكان   اختيار   اكثر   من   كادر   لعرضه   بتقرير   موحد

 بالإمكان   اختيار   اكثر   من   جهة   حكومية   لعرضه   بتقرير   موحد



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 
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Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 إرشادات الاستخدام 
 

 

 

 

 

 

 

الى الرابط التالي يتم التوجه : https://budget.etimad.sa 

على  ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر 

"الدخول“  

بعد تسجيل دخول المستخدم، يتم اختيار تطبيق الوظائف 

"MOFPOS " من خلال الارتباطات السريعة   

من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع خيار 

"تقرير استعراض الوظائف ثم النقر على  "استعراض التقارير"

 المعدلة للكوادر الأخرى"

01 

02 

03 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 " تقرير استعراض الوظائف المدنية المعدلة "بعد النقر على 

يتم عرض نافذة جديدة لتحديد الكادر واختيار النسخة  

لال النقر على ايقونة الاستعراض والجهة الحكومية من خ

 لكل خانة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بالإمكان اختيار أكثر من كادر لعرض تقرير خاص بهم من خلال 

النقر   مالسهم ثتحديد الكوادر المراد عرضها والنقر على 

"موافق"على ايقونة   

السهم يجب اختيار نسخة التقرير المراد عرضها والنقر على 

"موافق" يتم النقر على ايقونة  مث  

04 

05 

06 



 

68 
 

Classified as Restricted 

السهم  من جهة والنقر على  أكثركما بالإمكان تحديد 

"موافق" ذلك يتم النقر على ايقونة دبع  

بعد تحديد وتعبئة البيانات المطلوبة يتم النقر على  

"موافقايقونة  "OK” " م عرض التقرير ليت    

ولحفظ التقرير في الجهاز او طباعته يتم النقر على  

  PDF    ايقونة 

07 

08 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 استعلام التشكيلات
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   سيتمكن   المستخدم   من   عرض   التشكيلات   الحالية  

 في   الجهة   الحكومية  

 قواعد   العمل

 يجب   وجود   بيانات   الوظائف   في   النظام   لكي   يتم   عرضها   في   استعلام   التشكيلات



 

70 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 

 

 إرشادات الاستخدام 
 

الى الرابط التالي يتم التوجه : https://budget.etimad.sa 

"الدخولعلى “ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم،

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

 من خلال قائمة المهام الخاصة بي  يتم النقر على 

 "استعلام التشكيلات"

01 

02 

03 
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Classified as Restricted 

ثم يتم اختيار الكادر والنقر على السهم المجاور ليتم استعراض  

 الكادر 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 

 الكادر المقترح 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   سيتمكن   المستخدم   من   عرض   بيانات   الكادر  

 المقترح   في   الجهة   الحكومية   بعد   اعداد   ميزانية   الوظائف

 قواعد   العمل

 يجب   ان   يعكس   النظام   بيانات   الكادر   المقترح   والكادر   الحالي  
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Classified as Restricted 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 

 إرشادات الاستخدام 

 
 

الى الرابط التالي يتم التوجه : https://budget.etimad.sa 

"الدخول“على  ثم يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر   

 بعد تسجيل دخول المستخدم، 

" MOFPOS"يتم اختيار تطبيق الوظائف  من خلال الارتباطات  

 السريعة 

"استعلام من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم النقر على 

"الكادر المقترح"ثم النقر على  الكوادر"  

01 

02 

03 



 

76 
 

Classified as Restricted 

ثم سوف تظهر لنا بيانات الكادر الفعلية وبيانات الكادر المقترح 

 للسنة القادمة  

 

 

 

لعرض بيانات الكادر المقترح لكادر معين يجب النقر على صفحة 

 "الاختيار بالكادر" 

ثم اختيار نوع الكادر والنقر على السهم المجاور وسوف يتم عرض  

ادمة. البيانات الفعلية والمقترحة للسنة الق   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04 

05 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 اعداد ميزانية الإيرادات
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   ستتمكن   الجهة   الحكومية   من   إعداد   ميزانية  

 إيراداتها   للسنة   المقبلة  

 قواعد   العمل

 يجب   عند   اختيار   طريقة   التوزيع  " يدوي "  أن    يتم   توزيع   اجمالي   الايراد   على  12  شهر   يدويا  

 عند   اختيار   طريقة   التوزيع  " تلقائي "  يتم   توزيع   اجمالي   الايراد   على  12  شهر   بالتساوي

 يجب   ادخال   الايراد   المتوقع   للسنة   القادمة   ،   اما   بخصوص   السنتين   ما   بعد   القادمة   تعتبر  

 حقول   اختيارية  

 يجب   كتابة   التبرير   لكل   بند   في   الإيرادات   إن   وجدت



 

78 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 إرشادات الاستخدام 

 

 
تطبيق   بعد تسجيل دخول المستخدم، يتم اختيار

”MOFREV“ايرادات  خلال الارتباطات السريعة   نم   

"اعداد من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع قائمة 

ثم توسيع قائمة   الجهة" -ميزانية الإيرادات   

"ادخال الإيرادات". ثم النقر على  "اعداد ميزانية الإيرادات"  

 

 

 
 

01 

02 



 

80 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 سوف تظهر في هذه الصفحة حسابات الإيرادات  

في حالة   للإدخال:طريقتين  وتوجدالمعتمدة للجهة   

سوف يتم توزيع القيمة بالتساوي على جميع  "تلقائي" اختيار

21الأشهر  سوف يتم ادخال القيم يدويا   "يدوي"   وفي حالة اختيار ،

 على جميع الشهور. 

 

 

 

بعد الانتهاء من جميع الادخالات يتم النقر على ايقونة حفظ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

03 

04 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 عرض ميزانية الإيرادات
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   ستتمكن   الجهة   الحكومية   من   عرض   ميزانية  

 الإيرادات   الخاصة   بها

 قواعد   العمل

 يجب   بعد   ادخال   الإيرادات   المتوقعة   للسنوات   القادمة   أن   تظهر   البيانات   في   خدمة

 " عرض   ميزانية   الإيرادات "



 

82 
 

Classified as Restricted 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

Classified as Restricted 

 

 إرشادات الاستخدام 
 

 

 

 

 

يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر على ايقونة   

 "الدخول"

بعد تسجيل دخول المستخدم، يتم اختيار تطبيق ايرادات 

“MOFREV” خلال الارتباطات السريعة   نم   

"اعداد من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع قائمة 

ثم توسيع قائمة   الجهة" -ميزانية الإيرادات   

"عرض ميزانية ومن ثم النقر على   "اعداد ميزانية الإيرادات"

.الإيرادات"  

 

01 

02 

03 
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Classified as Restricted 

 

 

 

سوف يظهر   "عرض ميزانية الإيرادات"من خلال هذه الصفحة 

اجمالي ميزانية الإيرادات المتوقعة للجهة للثلاث سنوات 

 القادمة 
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Classified as Restricted 

 استعراض الإيرادات المستهدفة
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وصف   الخدمة

 من   خلال   هذه   الخاصية   ستتمكن   الجهة   الحكومية   من   استعراض   الايرادات  

 المستهدفة

 قواعد   العمل

 يجب   ان   لا   تقل   نسبة   الفرق   عن   المستهدف  20%  او   على   حسب   النسبة   المتفق   عليها   مع  

 وزارة   المالية

 يجب   توفر   الايراد   المستهدف   من   وزارة   المالية   واجمالي   الإيرادات   من   الجهة   ليتم   التحقق   من  

 صحة   الايراد   وحساب   الفروقات
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Classified as Restricted 

 إرشادات الاستخدام 

 
يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر على ايقونة  

 "الدخول"

بعد تسجيل دخول المستخدم، يتم اختيار تطبيق ايرادات 

“MOFREV” خلال الارتباطات السريعة   نم   

"اعداد من خلال قائمة المهام الخاصة بي يتم توسيع قائمة 

ثم توسيع قائمة   الجهة" -ميزانية الإيرادات   

"استعراض الإيرادات   ومن ثم النقر على "اعداد ميزانية الإيرادات"

.المستهدفة"  

سوف تظهر  "استعراض الإيرادات المستهدفة"  من خلال صفحة

التعديل علبها  نالنظام بحيث لا يمكبيانات تنعكس من   
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 ف إشراتحت 

 شـكـرا  


