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Classified as Restricted 

 

 

 خدمة التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملة

 تمهيد 

المملكة   رؤية  من  احتياجات   2030انطلاقاً  وفق  المشاريع  فاعلية  وزيادة  العمل  كفاءة  تحسين  نحو  وتوجهاتها 

الوطني،   الدليل  الاقتصاد  لكم  لتفعيل    الإرشادينقدم  الا  خدماتالشامل  العاملة التخطيط  للقوى  ستراتيجي 

 . صيليوالاطلاع عليها بشكل تف  ،للاستفادة من خدماتها

 

 وصف الخدمة 

لتحقيق العائد الأقصى من   ؛ستراتيجي للقوى العاملة وزارة الموارد البشرية الأدوات الفاعلةيمنح نظام التخطيط الا

الا التخطيط  إجراءات  عمليات  أتمتة  الجهات  ،ستراتيجيخلال  تمكن  بدورها  الهياكل   إنشاءمن  الحكومية    والتي 

بها الخاصة  العمل  التنظيمية  وعبئ  الوظيفية  والمهام  الموظفين  وبيانات  الوظيفية  المسميات  ثم   وإدخال  من 

لكل   ةالمقدم  بياناتالمن مراجعة    والتنمية الاجتماعية  وتمكين محقق وزارة الموارد البشرية  اعتمادهاوتدقيقها  

   .اجهة واعتماده
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

4 
 

Classified as Restricted 

 الاستخدام إرشادات 

 الرابط التالي للذهاب إلى منصة اعتماد: النقر علىيتم  لدخول إلى منصة اعتمادل

https://etimad.sa 

 . " الجهات الحكوميةونة "ق يأعلى  والنقر

 
والنقر على أيقونة  " كلمة المرور" و "رقم الهوية"إدخال يتم بعد ذلك تظهر صفحة تسجيل الدخول ومن خلالها 

 "تسجيل الدخول". 

 

 
 
 
 
 
  

https://etimad.sa/
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Classified as Restricted 

 
 

 خدمة الهيكل التنظيمي

 

 سير عمل الخدمة 

 

 جدول الصلاحيات: 

 

 الوصف  الصلاحية   #

 مدخل الهيكل التنظيمي  1
التنظيمي سواء عبر ملف أو إدخال يدوي، ثم  إدخال بيانات الهيكل 

 رفعها للنظام. 

 مدقق الهيكل التنظيمي  2

التحقق من صحة بيانات الهيكل التنظيمي، وإعادتها للتعديل في حال  

لى المعتمد في حال خلو الهيكل التنظيمي من  إرسالها إو أ وجود أخطاء

 الأخطاء والملاحظات. 

 معتمد الهيكل التنظيمي  3
الهيكل التنظيمي بعد التحقق، وإعادتها للتعديل في حال وجود   مراجعة

 لى المحقق.إرسالها إو أ أخطاء

 .لموافقة النهائية على الهيكل التنظيمي واعتماده في النظاما محقق الهيكل التنظيمي  4

  

دخول مدخل هيكل 

تنظيمي إلى نظام 

التخطيط الاستراتيجى

إنشاء هيكل تنظيمي 

للجهة

ي تدقيق الهيكل التنظيم

مدقق الجهة

اعتماد الهيكل التنظيمي

من معتمد الجهة

مراجعة بيانات 

الهيكل 

التنظيمي من 

مراجع الوزارة
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 هيكل التنظيمي  مدخل  صلاحية

دخال كافة البيانات ذات  إللجهة الحكومية و إنشاء الهيكل التنظيمي من هذه الصلاحية الجهة الحكومية تمكّن 

 ، كالآتي: الصلة

" من قائمة  التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملةيقونة "أبالنقر على  مستخدم الجهة الحكوميةيقوم  -

 اعتماد.  منصةخدمات في ال

 

 
 

 

 . " إنشاء الهيكل التنظيمي"باختيار يقوم المستخدم  -
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   .xlsx" "تنزيل نموذج بيانات الهيكل التنظيمي.باختيار يقوم المستخدم  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

8 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

  . التنظيمي يقوم المستخدم بتعبئة نموذج بيانات الهيكل  -

 . التنظيمي الذي تم تعبئتهيقوم المستخدم باختيار ورفع نموذج بيانات الهيكل  -
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 يقوم المستخدم بالضغط على حفظ ومتابعة.  -
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Classified as Restricted 

 

 

 

إجراءات   )الاستراتيجية، برامج الخصخصة، خطط وبرامج الأتمتة والرقمنة، اللازمة الملفاتيقوم المستخدم بإرفاق   -

 . التعديلات الهيكلية لرفع الإنتاجية(التميز المؤسسي، الهيكل التنظيمي للجهة الحكومية، 

 . يقوم المستخدم بالضغط على إنشاء الهيكل التنظيمي  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

11 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 أو اختيار الحفظ كمسودة لحفظ  ،يقوم المستخدم بالتأكيد على إنشاء الهيكل التنظيمي -

 . نسخة مسودة من الإجراء
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 مدقق هيكل التنظيمي صلاحية 
تنظيمي للجهة الحكومية بعد تقديمه من المراجعة وتدقيق الهيكل   من صلاحية الجهة الحكوميةهذه التمكّن 

 : الهيكل التنظيميمدخل 

" من قائمة  التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملةيقوم مستخدم الجهة الحكومية بالنقر على أيقونة " -

 اعتماد. الخدمات في بوابة 
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 .تفاصيل الهيكل التنظيمي المقدم من مدخل الإجراء باستعراضيقوم المستخدم  -
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 تمكن الخدمة مدقق الهيكل التنظيمي من الاطلاع على الإجراءات السابقة.  -
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 . تدقيق الهيكل التنظيمي أيقونةيقوم المستخدم بالضغط على بعد تدقيق الهيكل التنظيمي  -

 المستخدم إعادة الطلب للتعديل بالضغط على إعادة للتعديل.  يستطيع -
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 صلاحية معتمد هيكل التنظيمي 
 

من   تدقيقهتنظيمي للجهة الحكومية بعد المراجعة اعتماد الهيكل   من الجهة الحكومية الصلاحية تمكّن هذه

 مدقق الإجراء:  

" من قائمة  التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملةيقوم مستخدم الجهة الحكومية بالنقر على أيقونة " -

 اعتماد.  منصةالخدمات في 
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 .الإجراء مدققتفاصيل الهيكل التنظيمي المقدم من  ومراجعة يقوم المستخدم باستعراض -
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 . تمكن الخدمة معتمد الهيكل التنظيمي من الاطلاع على الإجراءات السابقة -
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 اعتماد  أيقونةيقوم المستخدم بالضغط على  والمستندات المرفقة الهيكل التنظيمي  مراجعةبعد  -
 الهيكل التنظيمي.  
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 .  في حال الرغبة بإعادة الطلب للتعديل على إعادة للتعديل  يقوم المستخدم بالنقر -
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23 
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 قائمة المرفقات المطلوبة: 

 المرفقات المطلوبة

 V1.0.pdf_ففي خدمة التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملة

 

 مثال للإشعارات الصادرة من النظام:  
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 المسميات الوظيفية خدمة 

 سير عمل الخدمة 

 

 جدول الصلاحيات: 

 

 الوصف  الصلاحية   #

 مدخل المسميات الوظيفية   1
سواء عبر ملف أو إدخال يدوي، ثم  المسميات الوظيفية إدخال بيانات 

 رفعها للنظام. 

 الوظيفية مدقق المسميات  2

وإعادتها للتعديل في   المسميات الوظيفية،التحقق من صحة بيانات 

لى المعتمد في حال خلو المسميات  إرسالها إو أ حال وجود أخطاء

 الوظيفية من الأخطاء والملاحظات. 

3 
معتمد المسميات 

 الوظيفية

بعد التحقق، وإعادتها للتعديل في حال  المسميات الوظيفية  مراجعة

 لى المحقق.  إرسالها إو أ ءوجود أخطا

 .لموافقة النهائية على الهيكل التنظيمي واعتماده في النظاما محقق الهيكل التنظيمي  4

  

دخول مدخل بيانات 

المسميات الوظيفية إلى 

نظام التخطيط الاستراتيجى

إنشاء المسميات 

الوظيفية للجهة

تدقيق المسميات 

الوظيفية من مدقق 

الجهة

اعتماد المسميات 

الوظيفية من معتمد 

الجهة

مراجعة بيانات 

المسميات

من الوظيفية

مراجع الوزارة
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 . يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة "المسميات الوظيفية" من قائمة خدمات القوى العاملة  -
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. " المسميات الوظيفية"إنشاء باختيار يقوم المستخدم   -  
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   ." .xlsxالمسميات الوظيفيةنموذج بيانات  تحميل" باختيار يقوم المستخدم  -
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  .المسميات الوظيفيةيقوم المستخدم بتعبئة نموذج بيانات  -

 الذي تم تعبئته.  المسميات الوظيفيةيقوم المستخدم باختيار ورفع نموذج بيانات  -
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 . التحقق ورفع البياناتعلى    بالنقريقوم المستخدم  -
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 على حفظ ومتابعة.   بالنقريقوم المستخدم  -
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 .ت اللازمة )قائمة الوظائف الحرجة وتصنيفها، الأوصاف الوظيفية(يقوم المستخدم بإرفاق الملفا  -

 المسميات الوظيفية. على إنشاء   بالنقريقوم المستخدم  -
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أو اختيار الحفظ كمسودة لحفظ نسخة مسودة   المسميات الوظيفيةيقوم المستخدم بالتأكيد على إنشاء  -

 .من الإجراء
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 بعد تقديمه للتدقيق.  المسميات الوظيفيةيقوم المستخدم باستعراض تفاصيل  -
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 المسميات الوظيفية صلاحية مدقق 
من مدخل  هاصلاحية خاصية مراجعة وتدقيق المسميات الوظيفية للجهة الحكومية بعد تقديمال هذه تتيح 

 : ، وذلك عبر اتباع الآتي الإجراء

" من قائمة  التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملةيقوم مستخدم الجهة الحكومية بالنقر على أيقونة " -

 اعتماد.  منصةالخدمات في 

 التخطيط الاستراتيجي يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة "المسميات الوظيفية" من قائمة خدمات -

 . قوى العاملة لل
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من مدخل  ةمالمقد   والمرفقات المسميات الوظيفيةتفاصيل  ومراجعة باستعراضيقوم المستخدم  -

 الإجراء.
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 . المستخدم باستعراض المسميات الوظيفية بشكل شجري تمكن الخدمة -
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 على الإجراءات السابقة.  بالاطلاعالمستخدم  تمكن الخدمة مدقق -
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 . يقوم المستخدم بالنقر على خيار "تدقيق المسميات الوظيفية"بعد تدقيق المسميات الوظيفية  -
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وذلك  ،البيانات المدخلة على  في حال الحاجة للتعديل "إعادة للتعديل"يقوم المستخدم بالنقر على خيار  -

 . بإرجاع الطلب إلى مدخل المسميات الوظيفية للتعديل
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 إعادة الطلب للتعديل بالضغط على إعادة للتعديل.  من يتمكن المستخدم  -
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 معتمد المسميات الوظيفية  صلاحية
من  اخاصية مراجعة اعتماد المسميات الوظيفية للجهة الحكومية بعد تقديمهللجهة الحكومية  تتيحهذه الخدمة 

 : ، وذلك عبر اتباع الآتيمدقق الإجراء

" من قائمة  التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملةالحكومية بالنقر على أيقونة "يقوم مستخدم الجهة  -

 اعتماد.  منصةالخدمات في 

 . يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة "المسميات الوظيفية" من قائمة خدمات القوى العاملة -
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 من مدقق الإجراء.  ةميقوم المستخدم باستعراض تفاصيل المسميات الوظيفية المقد   -
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 على الإجراءات السابقة.  من الاطلاعالمستخدم  تمكن الخدمة -
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 تمكن الخدمة المستخدم باستعراض المسميات الوظيفية بالشكل الشجري.   -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                                                                            

45 
 

Classified as Restricted 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . المسميات الوظيفيةيقوم المستخدم بالضغط على خيار اعتماد بعد مراجعة المسميات الوظيفية  -
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  على " في حال الحاجة للتعديلإعادة للتعديل "على    بالنقريتمكن المستخدم من إعادة الطلب للتعديل   -

 . البيانات المدخلة، سيتم بعد ذلك إرجاع الطلب إلى مدخل المسميات الوظيفية للتعديل
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 بيانات الموظفين خدمة 

 سير عمل الخدمة 
 

 

 
 

 

 جدول الصلاحيات: 

 

 الوصف  الصلاحية   #

 بيانات الموظفين   مدخل  1
إدخال بيانات الموظفين سواء عبر ملف أو إدخال يدوي، ثم رفعها 

 للنظام. 

 بيانات الموظفين   مدقق  2

وإعادتها للتعديل في حال وجود   الموظفين،التحقق من صحة بيانات 

من بيانات الموظفين لى المعتمد في حال خلو إرسالها إو أ أخطاء

 الأخطاء والملاحظات. 

 بيانات الموظفين   معتمد  3
ال وجود  التحقق، وإعادتها للتعديل في ح الموظفين بعدبيانات  مراجعة

 لى المحقق.  إرسالها إو أ أخطاء

4 
مراجع الوزارة لبيانات  

 الموظفين
 .في النظاما لموافقة النهائية على بيانات الموظفين واعتمادها

  

دخول مدخل بيانات 

الموظفين إلى نظام 

التخطيط الاستراتيجى

جهةإنشاء بيانات الموظفين لل
تدقيق بيانات الموظفين من 

مدقق الجهة

اعتماد بيانات الموظفين  من 

معتمد الجهة

مراجعة بيانات 

الموظفين من 

قِبل وزارة الموارد 

البشرية والتنمية 

الاجتماعية
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   ." المسميات الوظيفيةيقوم المستخدم باختيار "إنشاء   -
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 . ".xlsx"تحميل نموذج بيانات الموظفين ختيار ابيقوم المستخدم  -
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   .الموظفينيقوم المستخدم بتعبئة نموذج بيانات  -

 الذي تم تعبئته.  بيانات الموظفينيقوم المستخدم باختيار ورفع نموذج  -
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 . البيانات""التحقق ورفع على    بالنقريقوم المستخدم  -
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 . "حفظ ومتابعة"على    بالنقريقوم المستخدم  -

 

 

 
 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

54 
 

Classified as Restricted 

 . )البيانات التاريخية لحركات الموظفين، خطة الترقيات( يقوم المستخدم بإرفاق الملفات اللازمة -

 . "إنشاء بيانات الموظفين"على  بالنقريقوم المستخدم  -

 

  

 
 

 

 

 



                                                                                                                                            

55 
 

Classified as Restricted 

 

بالتأكيد على إنشاء بيانات الموظفين أو اختيار الحفظ كمسودة لحفظ نسخة مسودة من  يقوم المستخدم  -

 الإجراء.

 

  
 

 

 

 

 
 

 

 



                                                                                                                                            

56 
 

Classified as Restricted 

 

 بعد تقديمه للتدقيق.   بيانات الموظفينيقوم المستخدم باستعراض تفاصيل   -
 
 

  
 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

57 
 

Classified as Restricted 

 بيانات الموظفين  صلاحية مدقق 
من   اللجهة الحكومية بعد تقديمه  بيانات الموظفينمراجعة وتدقيق  مكن الجهات الحكومية منت صلاحيةهذه ال

 : ، وذلك عبر اتباع الآتيمدخل الإجراء

 

من قائمة   "التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملة"يقوم مستخدم الجهة الحكومية بالنقر على أيقونة  -

 اعتماد.  منصةالخدمات في 

 . من قائمة خدمات القوى العاملة "بيانات الموظفين"يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة  -

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

58 
 

Classified as Restricted 

 
 من مدخل الإجراء. ةالمقدم بيانات الموظفينتفاصيل   باستعراضيقوم المستخدم  -

 

 

 
 
 
 
 



                                                                                                                                            

59 
 

Classified as Restricted 

 
 
 

 . ""شجريبشكل  بيانات الموظفينستعراض من االمستخدم  تمكن الخدمة -
  

  
 

 
 
 
 
 



                                                                                                                                            

60 
 

Classified as Restricted 

 
 
 

 . "الإجراءات السابقة"على  من الاطلاعالمستخدم  تمكن الخدمة -

 

  
 
 
 
 



                                                                                                                                            

61 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 "تدقيق بيانات الموظفين". يقوم المستخدم بالنقر على خيار بعد مراجعة البيانات  -

 

 
 

 
 

 

 



                                                                                                                                            

62 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 
  بيانات الموظفينبإرجاع الطلب إلى مدخل قوم المستخدم ي البيانات المدخلةعلى في حال الحاجة للتعديل  -

. "إعادة للتعديل"بالنقر على خيار للتعديل 

 
  
 

 



                                                                                                                                            

63 
 

Classified as Restricted 

 

 

 ."إعادة للتعديل"المستخدم إعادة الطلب للتعديل بالضغط على   يستطيع -

 

  
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                            

64 
 

Classified as Restricted 

 
 
 
 
 

 صلاحية معتمد المسميات الوظيفية 
 

من   اللجهة الحكومية بعد تقديمه  بيانات الموظفينمراجعة اعتماد   مكن الجهة الحكومية منت الصلاحيةهذه 

 : ، وذلك عبر اتباع الآتيمدقق الإجراء

 

من قائمة   "التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملة"يقوم مستخدم الجهة الحكومية بالنقر على أيقونة  -

 اعتماد.  منصةالخدمات في 

 . من قائمة خدمات القوى العاملة "بيانات الموظفين"يقوم المستخدم بالنقر على أيقونة  -

 

 

 

 

 
  
 

 

 

 



                                                                                                                                            

65 
 

Classified as Restricted 

 

 

 من مدقق الإجراء. ةالمقدم "بيانات الموظفين"تفاصيل  ومراجعة يقوم المستخدم باستعراض -

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

66 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 . "الإجراءات السابقة"على  الاطلاعمن المستخدم  تمكن الخدمة -
 

 
 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

67 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 .  "شجري"بشكل  بيانات الموظفين من استعراضالمستخدم  تمكن الخدمة -

 

  
 



                                                                                                                                            

68 
 

Classified as Restricted 

 
 
 
 

 

 . "اعتماد بيانات الموظفين"على خيار   بالنقريقوم المستخدم بعد المراجعة  -
 

 

 

 



                                                                                                                                            

69 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

  بيانات الموظفينإرجاع الطلب إلى مدخل  يستطيع المستخدم البيانات المدخلةعلى تعديل لفي حال الحاجة ل 

 ."إعادة للتعديل"النقر على  من خلال للتعديل 

 

 
 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

70 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

71 
 

Classified as Restricted 

 المهام الوظيفية وعبئ العملخدمة 

 سير عمل الخدمة 

 

 جدول الصلاحيات: 

 

 الوصف  الصلاحية   #

1 
المهام الوظيفية مدخل 

   وعبء العمل

سواء عبر ملف أو إدخال يدوي، وعبء العمل إدخال المهام الوظيفية 

 ثم رفعها للنظام. 

2 
المهام الوظيفية مدقق 

 وعبء العمل 

، وإعادتها للتعديل في  وعبء العملالتحقق من صحة المهام الوظيفية 

 المهام الوظيفيةلى المعتمد في حال خلو إرسالها إو أ حال وجود أخطاء

 وعبء العمل من الأخطاء والملاحظات. 

3 
المهام الوظيفية معتمد 

 وعبء العمل 

بعد التحقق، وإعادتها للتعديل   وعبء العملالمهام الوظيفية  مراجعة

 لى المحقق.  إرسالها إو أ في حال وجود أخطاء

4 

معتمد الوزارة للمهام 

 العمل ءالوظيفية وعب

 

في  ا واعتماده وعبء العمللموافقة النهائية على المهام الوظيفية ا

 .النظام

  

المهام دخول مدخل 

الوظيفية وعبء العمل

إلى نظام التخطيط 

الاستراتيجى

المهام الوظيفية وعبء إنشاء 

للجهةالعمل

المهام الوظيفية وعبء تدقيق 

من مدقق الجهةالعمل 

المهام الوظيفية وعبء اعتماد 

من معتمد الجهةالعمل

المهام مراجعة 

الوظيفية وعبء 

من مراجع العمل

وزارة الموارد البشرية 

والتنمية الاجتماعية



                                                                                                                                            

72 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 . "المهام الوظيفية"إنشاء باختيار يقوم المستخدم  -

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

73 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                                                                            

74 
 

Classified as Restricted 

   ."xlsx .المهام الوظيفيةنموذج  تحميل" باختيار يقوم المستخدم  -

 

 

 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

  



                                                                                                                                            

75 
 

Classified as Restricted 

 

  .المهام الوظيفية وعبء العمليقوم المستخدم بتعبئة نموذج  -

 الذي تم تعبئته. المهام الوظيفية وعبء العمليقوم المستخدم باختيار ورفع نموذج  -

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

76 
 

Classified as Restricted 

 

 

 . التحقق ورفع البياناتعلى    بالنقريقوم المستخدم  -

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

77 
 

Classified as Restricted 

 

 على حفظ ومتابعة.   بالنقريقوم المستخدم  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

78 
 

Classified as Restricted 

 . استعراض المهام الوظيفية بشكل شجريمن المستخدم  تمكن الخدمة -

)قائمة المهام والمسؤوليات، التعديلات على مهام  يقوم المستخدم بإرفاق الملفات اللازمة -

    .واختصاصات الجهة الحكومية، قائمة العمليات والمخرجات الرئيسية لكل عملية، دراسات ذات صلة(

 . المهام الوظيفية وعبء العمليقوم المستخدم بالنقر على إنشاء  -
 

 

 
 

 



                                                                                                                                            

79 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

الوظيفية وعبء العمل أو اختيار الحفظ كمسودة لحفظ  يقوم المستخدم بالتأكيد على إنشاء المهام  -

   نسخة مسودة من الإجراء.

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

80 
 

Classified as Restricted 

 
 بعد تقديمه للتدقيق.  المهام الوظيفية وعبء العمليقوم المستخدم باستعراض تفاصيل  -

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

81 
 

Classified as Restricted 

 صلاحية مدقق المهام الوظيفية وعبئ العمل 
للجهة الحكومية بعد  المهام الوظيفية وعبء العملمراجعة وتدقيق   صلاحية تمكن الجهة الحكومية منهذه ال

 : ، وذلك عبر اتباع الآتيتقديمه من مدخل الإجراء

" من قائمة  التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملةيقوم مستخدم الجهة الحكومية بالنقر على أيقونة " -

 اعتماد.  منصةالخدمات في 

 . " من قائمة خدمات القوى العاملةالمهام الوظيفية وعبء العملالمستخدم بالنقر على أيقونة "يقوم  -

 

 

 

 
  

 
 

 
 
 
 
 



                                                                                                                                            

82 
 

Classified as Restricted 

 

 

 تفاصيل المهام الوظيفية وعبء العمل المقدم من مدخل الإجراء. باستعراضيقوم المستخدم  -



                                                                                                                                            

83 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

84 
 

Classified as Restricted 

 

 يقوم المستخدم بالنقر على الإجراءات السابقة.  -

 

  
 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

85 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 ."المهام الوظيفيةيقوم المستخدم بالنقر على خيار "تدقيق  -

 
 

 



                                                                                                                                            

86 
 

Classified as Restricted 

 

بإرجاع الطلب إلى مدخل المهام الوظيفية  يقوم المستخدمفي حال الحاجة للتعديل البيانات المدخلة  -

 . بالنقر على خيار "إعادة للتعديل"   وعبء العمل للتعديل
 

 
  

 

 

 



                                                                                                                                            

87 
 

Classified as Restricted 

 

 يتمكن المستخدم من إعادة الطلب للتعديل بالضغط على إعادة للتعديل.   -

 

 

 
 

 

 



                                                                                                                                            

88 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 صلاحية معتمد المهام الوظيفية وعبئ العمل
 

للجهة الحكومية بعد  المهام الوظيفية وعبء العملاعتماد ومراجعة   صلاحية تمكن الجهة الحكومية منهذه ال

 : اتباع الآتي، وذلك عبر من مدقق الإجراء اتقديمه

" من قائمة  التخطيط الاستراتيجي للقوى العاملةيقوم مستخدم الجهة الحكومية بالنقر على أيقونة " -

 اعتماد.  منصةالخدمات في 

 . " من قائمة خدمات القوى العاملةالمهام الوظيفية وعبء العمليقوم المستخدم بالنقر على أيقونة " -

 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

89 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 باستعراض تفاصيل المهام الوظيفية وعبء العمل المقدمة من مدقق الإجراء. يقوم المستخدم  -

 
 

 

 



                                                                                                                                            

90 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 على الإجراءات السابقة.   بالنقريقوم المستخدم  -
 

 
 

 

 

 



                                                                                                                                            

91 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 بشكل شجري.   يقوم المستخدم باستعراض المهام الوظيفية وعبء العمل -

 

 
  



                                                                                                                                            

92 
 

Classified as Restricted 

 
 

 المهام الوظيفية.على خيار اعتماد   بالنقريقوم المستخدم  -
 

 

 

 

 



                                                                                                                                            

93 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

يستطيع المستخدم إعادة الطلب للتعديل بالنقر على   البيانات المدخلة على تعديللفي حال الحاجة ل  -

 وسيتم بعد ذلك إرجاع الطلب إلى مدخل المهام الوظيفية وعبء العمل للتعديل. ، "إعادة للتعديل"

 



                                                                                                                                            

94 
 

Classified as Restricted 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

 



                                                                                                                                            

95 
 

Classified as Restricted 

 

 رًاشك
 

 ف إشراتحت 


