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 مقدمة

 

خطوات متسلسلة تفصيلية شرح من خلال وذلك آلية عمل خدمة مزاد اعتماد ب هذه الوثيقة لإرشاد المستخدمين تهدف

 للنظام بهدف تسهيل تجربة المستخدم. 

 

حيث  )قريبا( والأفراد الأعمالخدمة مزاد اعتماد هي خدمة إلكترونية ضمن الخدمات المقدمة في منصة اعتماد لقطاع 

 : عن طريقتمكنهم من المزايدة على منتجات الرجيع المطروحة من قبل الجهات الحكومية بشكل إلكتروني 

 

 التسجيل في منصة اعتماد والدخول على خدمة مزاد اعتماد  -1

 قادمةالزادات مالفي المسبق  تقديم الاشتراك -2

 و مغلق( أ)مباشر على مزادات جارية تقديم العروض  -3

 ودفع الفاتورةلترسية في المزاد ا -4
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 مزاد إعتمادآلية عمل 
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 مشاركة في المزادال
 

 

 وصف الخدمة 

  تمكن هذه الخدمة المزايدين من تسجيل اشتراكهم في المزادات القادمة.  

 

 

 سير عمل الخدمة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الدخول على 

أحد المزادات 

 القادمة

الدخول على 

قائمة 

 المزادات

الدخول إلى 

المزاد 

 الإلكتروني

تسجيل 

الدخول في 

اعتماد 

بصلاحية 

  مزايد

الاشتراك في 

 المزاد

5 4 1 2 3 
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 إرشادات الاستخدام

 
"تسجيل ثم يتم النقر على أيقونة  /https://etimad.sa :يتم التوجه إلى الرابط التالي للذهاب إلى المنصة .1

بالأعلى، بعد ذلك تظهر لك صفحة تسجيل الدخول ومن خلالها يتم اختيار نوع المستخدم "قطاع خاص" الدخول" 

 "تسجيل الدخول"والنقر على أيقونة ورمز التحقق وإدخال رقم الهوية وكلمة المرور 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الإلكتروني.المزاد يتم اختيار خدمة كمستخدم في قطاع الأعمال بعد تسجيل الدخول  .2
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، ستظهر قائمة بجميع المزادات التي تم إعلانها مع الحالة "المزادات"يقوم المستخدم بالدخول على  .3

وصول لمزاد معين بناء على حالته من خلال النقر على لالخاصة لكل مزاد ويمكن للمستخدم التصفية ل

 ( ات منتهيةمزادتمت الترسية، ، تحت الترسية، مزادات جارية، مزادات قادمةالكل، الحالة المطلوبة )

 

 

 

عن طريق الضغط على زر التصفية أعلى الشاشة بحسب  "المزادات"يمكن للمستخدم البحث في  .4

المزاد ثم  تاريخ نهاية المزاد ومرحلة ،تاريخ بداية المزاد المزاد،طريقة  للمزاد،الرقم المرجعي  الحالات،

 الضغط على زر بحث لتصفية النتائج
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 على النقر خلال من "مزاد قادم"المزاد الذي حالته  يقوم المستخدم بالدخول على .5  زر

 

 

مواعيد يمكن للمستخدم الإطلاع على تفاصيل المزاد القادم كاملة ) المزاد،بعد الدخول على تفاصيل  .6

 ( معلومات المزاد, بنود المزاد المالية, تعليمات المزادالمزاد, 
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عدد ، اسم المزاد) المزاد" سيتمكن المستخدم من الاطلاع على تفاصيل" صفحةعند النزول الى اسفل  .7

 (، المرفقاتالماليةبنود المزاد ، معلومات المزاد، مواعيد المزاد طريقة المزايدة ،، المنتجات في المزاد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

" المنتج لتفاصي“أيقونة الضغط على  من خلالسيتمكن المستخدم من الاطلاع على تفاصيل المنتجات  .8

 المطلوب عرض تفاصيله بجانب صورة المنتج
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 مع المواصفات الخاصة به التفاصيل المتعلقة بالمنتج كاملة على سيتمكن المستخدم من الاطلاع .9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المستخدم من المشاركة في المزاد عند النقر على زر  سيتمكن تفاصيل المنتجاتبعد الاطلاع على  .10

 "المشاركة في المزاد"
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النقر  الاشتراك عندبتأكيد  سيقوم النظام بإظهار رسالة تأكيدية للمشاركة بالمزاد، سيقوم المستخدم .11

 "تأكيد"على زر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وسيتمكن من تقديم العرض الخاص به بحسب تاريخ  "مشترك" ستتحول حالة المزاد لدى المزايد الى .12

 ووقت بداية المزاد المحدد
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 ارسال العروض )المزايدة(
 

 

 وصف الخدمة 

مغلقة من الجهات الحكومية بطريقتي المزايدة اما ) العروض في المزادات الجاريةمن تقديم للمزايد تمكن هذه الخدمة  

 أو مباشرة(

 

 

 شروط الخدمة

 "شتركم“حالته  شتراك على المزاد المطلوب واجود و 

 

 

 

 سير عمل الخدمة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الدخول على 

المزاد الجاري 

وتقديم 

 العرض

الدخول على 

 مزاداتي

الدخول إلى 

المزاد 

 الإلكتروني

تسجيل 

الدخول في 

اعتماد 

بصلاحية 

 مزايد

1 2 3 4 
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 إرشادات الاستخدام
 

"تسجيل ثم يتم النقر على أيقونة  /https://etimad.sa :يتم التوجه إلى الرابط التالي للذهاب إلى المنصة .1

بالأعلى، بعد ذلك تظهر لك صفحة تسجيل الدخول ومن خلالها يتم اختيار نوع المستخدم "قطاع خاص" الدخول" 

 "تسجيل الدخول"والنقر على أيقونة ورمز التحقق وإدخال رقم الهوية وكلمة المرور 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المزاد الإلكتروني.بعد تسجيل الدخول كمستخدم في قطاع الأعمال يتم اختيار خدمة  .2
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 والاطلاع على المزادات التي تم الاشتراك المسبق فيها  المستخدم من الدخول على مزاداتي سيتمكن .3

 ”تفاصيل المزادغط على زر "ثم الض  "مزاد جاريوحالتها "

 

 للمزاد المغلق  العرضارسال آلية  .4

 

في وعند التقديم يجب تقديم الاتي جاري ال على جميع تفاصيل المزاد الاطلاعسيتمكن المستخدم من  .1

 المغلق:مزاد ال

 ضمان ابتدائي ارفاق  -1

    شامل الضريبة قيمة العرض  -2
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ملف الضمان الابتدائي واضافة وارفاق  يقوم المستخدم بالضغط على زر  .2

 "رسال العرضإسعر  العرض المطلوب من قبل المزايد ثم الضغط على زر "

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 "رسال العرضإالمستخدم بالضغط على زر " العرض، سيقومرسالة تأكيد تقديم  بإظهاريقوم النظام  .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

من نوع مزاد مغلق  تصحيح ومكتمل حيث انه يتاح التقديم مره واحده للمزادايرجى التأكد ان العرض المرسل   
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تم إرسال بعد التأكيد يظهر رسالة تأكيدية باستلام الجهة الحكومية لعرض المزايد موضحة برسالة " .4

 "العرض بنجاح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سيتمكن المزايد من الاطلاع على عرضة ولا يمكن التقديم مره أخرى على المزاد التقديم،بعد  .5
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 للمزاد المغلق  ارسال العرضآلية  .5

 

واعلى سعر  مزاد جاري والاطلاع على جميع تفاصيل المزادالسيتمكن المستخدم من الدخول على  .1

  توصل له المزاد

رسال إ"الضغط على  ثم الضريبةشامل  قيمة العرضيجب تقديم الاتي  المباشرعلى المزاد عند التقديم  .2

 "العرض

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الضغط على زر يقوم المستخدم بثم رسالة تأكيدية بالقيمة المدخلة للمزايدة  بإظهارالنظام يقوم  .3

 "رسال العرضإ"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

للمزايد يسمح ( والتي تمثل أدنى قيمة مزايدة ممكنةأقل )عند رفع سعر المزاد يجب الاخذ بعين الاعتبار قيمة 

 تقديمها على اخر قيمة توصل لها المزاد المباشر 
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وسيظهر له  والسعر الذي توصل له المزاد بإدخالهاقيمة المزايدة التي قام المزايد بعد التأكيد يظهر  .4

 حتى يقوم مزايد اخر برفع سعر المزاد  ولن يتمكن من رفع المزاد "مزايدتك هي الأعلى"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مزايدتك في حال قام مزايد اخر بتقديم عرض اعلى من العرض الذي قدمه المزايد سيظهر له " 4.1

 له رفع سعر المزاد مره أخرى  " وسيتاحليست اعلى مزايدة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لن يتمكن المزايد من تقديم عرض اخروتحت الترسية ستكون حالة المزاد بعد انتهاء وقت المزاد المحدد   
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 دفع قيمة المزاد
 

 

 وصف الخدمة 

تمكن هذه الخدمة المزايد الفائز من إكمال الإجراءات التي تتم عند الترسية عن طريق إرفاق خطاب الضمان النهائي ثم 

 فاتورة المزاد. وسدادإكمال مرحلة الترسية 

 

 شروط الخدمة

 "انتظار ب“حالته  شتراك على المزاد المطلوب واجود و 

 

 

 سير عمل الخدمة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

الدخول على 

مزاد بانتظار 

الضمان 

 النهائي

الدخول على 

 مزاداتي

الدخول إلى 

 المزاد

 الإلكتروني

تسجيل 

الدخول في 

اعتماد 

بصلاحية 

 المزايد

1 2 3 4 
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"تسجيل ثم يتم النقر على أيقونة  /https://etimad.sa :يتم التوجه إلى الرابط التالي للذهاب إلى المنصة .1

بالأعلى، بعد ذلك تظهر لك صفحة تسجيل الدخول ومن خلالها يتم اختيار نوع المستخدم "قطاع خاص" الدخول" 

 "تسجيل الدخول"والنقر على أيقونة ورمز التحقق وإدخال رقم الهوية وكلمة المرور 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المزاد الإلكتروني.بعد تسجيل الدخول كمستخدم في قطاع الأعمال يتم اختيار خدمة  .2
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المستخدم من الدخول على مزاداتي والاطلاع على المزادات التي تم الاشتراك المسبق  سيتمكن.  3

 "تمت الترسية"وحالة العرض المقدم  "مزاد جاريوحالتها " فيها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
عن   ه للجهة الحكوميةوارسال المزاد ثم ارفاق الضمان النهائي المستخدم من الدخول على سيتمكن .5

 "إرسال الضمان النهائيطريق الضغط على زر "
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، يقوم المزايد لسداد قيمة المزادبعد مراجعة الجهة للضمان النهائي وقبوله سيتم ارسال فاتورة  .6

 "فاتورةدفع الط على ايقونة" بالضغ

 

 

 

 

 

احد خيارات ها بالضغط على حالتها ويقوم بعدرة وتويقوم النظام باظهار تفاصيل الفاتورة وقيمة الفا .7

 لدفعا

 

 

 

 
 

 

 


