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 خدمة استبعاد مخالفات المقاولين 



                                                                                                                                                      

                   

 

بتسجيل   الحكومية  الجهة  لمستخدمي  تتيح  والتي  اعتماد،  منصة  على  المقدمة  الخدمات  أحد  هي  المديونيات  خدمة 

المديونيات  المديونيات التنفيذية.   المسجلة لها على نظام  الدولة واللائحة  إيرادات    لغرض حصرها ومعالجتها وفق نظام 

 وللقطاع الخاص والأفراد وجميع الجهات باستعراض مديونياتهم وتسديد المستحقات.

 

 

 وصف الخدمة  
 

شركة/مؤسسة تملك    –أفراد    مدينة: )مجموعة مديونيات على جهة    أوخدمة تتيح للجهات الحكومية بتسجيل مديونية  

جهة شبه حكومية( من خلال منصة اعتماد في إدارة    – جهة حكومية    –سجل تجاري    كلا تملشركة/مؤسسة    –سجل تجاري  

استعراض المديونيات المسجلة وتحديث بيانات المديونية واعتمادها من قبل أصحاب الصلاحية   بالإضافة الىالمديونيات.  

الحكومية، المالية،  بالجهة  بوزارة  النظام من قبل وكالة الإيرادات  المرفوعة على  المديونيات  ما  حسب    مع متابعة جميع 

 الدولة واللوائح التنفيذية.  إيراداتنظام  هتضمن

 

 تهدف هذه الخدمة الى: 

 تسجيل وحصر المديونيات لدى الجهات الحكومية.  إجراءاتأتمتة  -1

 تسريع وتسهيل مهام متابعة المديونيات بدقة وكفاءة.  -2

   مطابقة نظام إيرادات الدولة مع خدمات منصة اعتماد. -3

 الجهات الحكومية والشبه حكومية.  أوبالقطاع الخاص  أوالمديونيات المسجلة على المستخدم الفرد   ضاستعرا -4

 سير عمل الخدمة

 
 

 

  

 مقدمة 

تسجيل الدخول على منصة 

اعتماد
الدخول الى خدمة المديونيات

ادخال البيانات المطلوبة وإرفاق 

المستندات
تسجيل مديونية بنجاح



                                                                                                                                                      

                   

 قواعد العمل 

 

 التحقق من بيانات الجهة المدينة المدخلة حسب صفته كالآتي: لتسجيل مديونية، يتم -

 فرد: التحقق من رقم الهوية وتاريخ الميلاد  •

خاص وقطاع شبه حكومي(: التحقق من السجل التجاري   )قطاعشركة/مؤسسة تملك سجل تجاري   •

 الرقم الموحد أوالهوية  أو

نوع الكيان يكون إما رخصة  إنشركة/مؤسسة لا تملك سجل تجاري: التحقق من نوع الكيان، حيث  •

مزاولة مهنة ويتطلب إدخال رقم الرخصة أو يكون مستثمر أجنبي ويتطلب إدخال رقم السجل التجاري  

 في بلد المنشأ والجنسية. 

 والتنظيم الإداري  القسم،الوزارة، الفرع،  جهة حكومية: •

قبل مدقق  واعتمادها منالتسديد التي تتم على المديونية تتطلب مراجعتها  أوالإلغاء   أوجميع إجراءات التعديل  -

 بنفس الجهة الحكومية. 

 يوجد أربع حالات للمديونية:  -

 تم تسديد جزء من مبلغ المديونية. أوجديدة مديونية  قائمة: •

 : مديونية تم اعتماد تسديد كاملا من قبل الجهة الحكومية. مسددة •

 الجهة الحكومية. من قبل  لإلغاء: مديونية تم اعتماد املغاة •

 مسودة: مديونية تم البدء بكتابة بياناتها وحفظها لمراجعتها لاحقا.  •

 :الاعتمادالمراجعة" قبل  تبحالة: “تح يوجد ثلاث أنواع من التعديلات التي تتم على المديونية  -

 تعديل لبيانات المديونية.  أوتم رفع طلب تحديث مديونية  :تعديل •

 جزئي لها.  أودفع: مديونية تم رفع طلب تسديد كامل  •

 الغاء: مديونية تم رفع طلب إلغاؤها.  •

 تسجيل مديونية لها نفس رقم الفاتورة لمديونية مسجلة مسبقا بجميع حالات المديونية. نلا يمك -

 بتنظيم إداري مماثل.  نفس الجهةلجهة حكومية تسجيل مديونية على  نلا يمك -

ى النظام لمختلف الجهات  استعراض جميع المديونيات المرفوعة عليمكن لوكالة الإيرادات بوزارة المالية  -

 الحكومية. 

  



                                                                                                                                                      

                   

 

 إرشادات الاستخدام
 

 

 الوصول لنظام المديونيات:  .1

 

ثم  النقر على أيقونة "تسجيل    /https://portal.etimad.saيتم التوجه إلى الرابط التالي للذهاب إلى منصة اعتماد:  (1

ثم   الدخول"، لتظهر صفحة تسجيل الدخول ومن خلالها يتم اختيار مستخدم "الجهات الحكومية" والنقر على زر "الدخول"

 اختيار خدمة" إدارة المديونيات" 

   

 
  

https://portal.etimad.sa/


                                                                                                                                                      

                   

 :  جديدةتسجيل مديونية  .2

 

  بالأعلى.  يتم النقر على زر "تسجيل مديونية جديدة" جديدة، من شاشة "إدارة المديونيات" لتسجيل مديونية (1

 
 

صفة  "تسجيل مديونية جديدة": بيانات المدين، وفيه يقوم المستخدم باختيار شاشةالقسم الأول من يقوم النظام بعرض   (2

ن من أربع خيارات: فرد، شركة/مؤسسة تملك سجل تجاري ) قطاع خاص وقطاع شبه حكومي(،شركة/مؤسسة لا  المدي

الخاصة بكل نوع والضغط على زر" تحقق" للتأكد من صحة  تملك سجل تجاري، جهة حكومية، وتعبئة الحقول المطلوبة 

 البيانات المدخلة ثم النقر على زر "التالي".



                                                                                                                                                      

                   

 
 

 



                                                                                                                                                      

                   

 
 

بعد النقر على زر "التالي" يقوم النظام بعرض القسم الثاني من شاشة "تسجيل مديونية جديدة": بيانات المديونية، وفيه  (3

لاستكمال تسجيل المديونية كرقم الفاتورة ونوع ومبلغ المديونية، وإرفاق   بيانات المديونيةيقوم المستخدم بتعبئة 

لحفظ المدخلات ومراجعتها لاحقا وتكون حالة  "حفظ كمسودة"  المستندات المطلوبة. يمكن للمستخدم الضغط على زر

الضغط على زر" تسجيل مديونية جديدة" ليتم حفظ المديونية برقم مرجعي وتكون حالة المديونية:  المديونية: "مسودة" أو

 ". قائمة"

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 
 

  



                                                                                                                                                      

                   

 
 

  



                                                                                                                                                      

                   

 

 : تسجيل مجموعة مديونيات .3

 

" بالأعلى.  مجموعة مديونياترفع "إدارة المديونيات" يتم النقر على زر "، من شاشة مجموعة مديونياتلتسجيل  (1

 
وفيه يقوم المستخدم Excel :مديونياتتحميل قالب مجموعة  (1في شاشة "رفع مجموعة المديونيات" يوجد قسمين:  (2

المطلوبة  بتحميل القالب المعتمد لرفع المديونيات وتعبئة الحقول

 



                                                                                                                                                      

                   

المديونيات"   (3 مجموعة  "رفع  شاشة  في  الثاني  مديونيات(  2القسم  مجموعة  بيانات  يقوم  :Excel :رفع  وفيه 

المستخدم بإرفاق الملف المعتمد والمسجل فيه بيانات المديونيات المطلوبة بالخطوة السابقة ليبدأ النظام بقراءته 

ملف   الى  بالإضافة  أيقونات  ثلاث  في  النتائج  أن   الأكسلوإظهار  حيث  النظام،  ملاحظات  مع  إرفاقه  تم   [ الذي 

: يتم عرض عدد المديونيات التي تعذر رفعها وبحاجة  ] تنبيه [ح،: يتم عرض عدد المديونيات المرفوعة بنجا]مديونية

 . لعرض أخطاء رفع الملف:  ]خطأ [ل،لتعدي

 

 

 :Excel رفع بيانات مجموعة مديونيات   قسمف الموضح فيه أخطاء الرفع في  بتحميل المل  -عند الحاجة   –يقوم المستخدم   (4

وإعادة الخطوات السابقة. لا يشترط تصحيح جميع المديونيات بالملف  رفع ملف جديد  أوعادة رفع الملف بعد التصحيح  وإ

بالنظام.  حديالمرفق لتسجيل مديونيات وبإمكان المستخدم الضغط على زر" رفع مديونيات" ليتم تسجيل كل مديونية على  

 



                                                                                                                                                      

                   

 : تعديل مديونية .4

لتعديل بيانات مديونية، من شاشة "إدارة المديونيات" يتم الضغط على زر " عرض تفاصيل المديونية" للمديونية المراد  (1

 التعديل عليها. 

 
"  تعديل مديونية" الى شاشة توجيهبعد استعراض تفاصيل المديونية يقوم المستخدم بالنقر على زر "تعديل مديونية" ليتم  (2

 للقيام بالتحديثات المطلوبة على بيانات المديونية فقط وليس بيانات المدين ثم الضغط على زر تأكيد " تعديل مديونية"  

 
 

 



                                                                                                                                                      

                   

 
يتم تسجيل التعديل في جدول التعديلات عند استعراض تفاصيل المديونية وتكون حالتها "تحت المراجعة" حتى يتم   (3

 الحكومية. اعتمادها من قبل المدقق بالجهة 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                      

                   

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 شكرا
 

 ف تحت إشرا


